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การปฏิบัติงานเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ GFMIS                  
และการจ่ายชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์                       

KTB Corporate Online ของสำนักงานแรงงานจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

1.  ขั้นตอนการดำเนินงาน 

ปัจจุบันสำนักงานแรงงานจังหวัดสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี ผ่านระบบ
การบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government Fiscal Management Information 
System : GFMIS) ผ่าน GFMIS Web Online (https://webonlineintra.gfmis.go.th) ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒                 
และการจ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๐๓ เรื่องหลักเกณฑ์และ วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน
และการนำเง ินส่งคล ังของส ่วนราชการผ ่านระบบอิเล ็กทรอนิกส์  (KTB Corporate Online) ลงวันที่                        
๑ กันยายน ๒๕๕๙ 

 1.๑  รับและตรวจสอบเอกสารขอเบิกและใบแจ้งหนี้ 

เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีของสำนักงานแรงงานจังหวัดสุราษฎร์ธานี ได้รับเอกสาร            
ขอเบิกหรือใบแจ้งหนี้ ได้ดำเนินการปฏิบัติตามข้ึนตอน ดังนี้ 

๑)  รับเอกสารขอเบิก/ใบแจ้งหนี้ พร้อมตรวจสอบเอกสารขอเบิก สอบทานความถูกต้อง              
ของเอกสารขอเบิก ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ และบันทึกขอ้มูลลงในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 
  ๒)  จัดทำบันทึกขออนุมัติเบิกเงินเสนอแรงงานจังหวัดสุราษฎร์ธานี พร้อมบันทึกรายการ              
ขอเบิกเงินลงในทะเบียนคุมฎีกาขอเบิก และจัดทำทะเบียนคุมเงินประจำงวด  เมื่อได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน
ตามเอกสารหลักฐานขอเบิกหรือใบแจ้งหนี ้เรียบร้อยแล้ว จึงดำเนินการบันทึกข้ อมูลเบิกจ่ายผ่านระบบ              
GFMIS Web Online 

 1.๒  กระบวนงานการเบิกจ่ายเงิน 
  ๑)  กรณีการขอเบิกเงินงบประมาณที่ต้องอ้างใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO) : (ขบ ๐๑) 
   การตั้งเบิกเพื่อจ่ายตรงผู้ขายผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้างเป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่ต้องมีวงเงิน
ตั ้งแต่ ๕,๐๐๐ บาท ขึ ้นไป และต้องดำเนินการบันทึกข้อมูลลงในเว็บไซด์ www.gprocurement.go.th              
ตามหนังสือกรมบัญขีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๕.๔/ว ๓๒๒ ลงวันที่ ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๐ เรื่องแนวทาง
ปฏิบัติในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement : e-GP) โดยระบบจะอ้างอิงข้อมูลตามใบสั่งซื ้อสั่งจ้างที่ได้บันทึกไปแล้ว เมื่อได้รับเอกสาร              
การจัดซื ้อจัดจ้างที่บันทึกใบสั ่งซื ้อสั ่งจ้าง (PO) และบันทึกการตรวจรับสินค้าผ่าน GFMIS Web Online 
ดำเนินการตรวจสอบรายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายซึ่งได้รับการอนุมัติและยืนยัน                  
จากกรมบัญชีกลางแล้ว ตรวจสอบ ชื่อผู้ขาย เลขประจำตัวประชาชนหรือเลขประจำตัวผู้เสียภาษี ชื่อบัญชี               
เงินฝากธนาคาร เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย รวมถึงรายละเอียดการบันทึกบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท 
ศูนย์ต้นทุน แหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก รหัสกิจกรรมย่อย จำนวนเงินขอเบิก รายการ
สินค้าหรือบริการ วันครบกำหนด ภาษีมูลค่าเพิ ่ม ให้ตรงกับใบแจ้งหนี ้และใบตรวจรับสิ ่งของ หากไม่มี
ข้อผิดพลาดให้บันทึกรายการขอเบิกเงินโดยระบบ จะแสดงเลขที่ใบกำกับสินค้าและเลขที่เอกสารขอเบิกเงิน 
และหัวหน้าส่วนราชการจะต้องดำเนินการอนุมัติเอกสารขอเบิกเงินและอนุ มัติเอกสารเพื ่อสั ่งจ่ายเงิน                  

https://webonlineintra.gfmis.go.th/
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เมื่อดำเนินการเสร็จแล้ว ระบบจะส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด เพื่ออนุมัติรายการ            
ขอเบิกเงินและประมวลผลสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีผู้ขายหรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป รายละเอียดปรากฏตามรูป 
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กรณีการขอเบิกเงินงบประมาณที่ต้องอ้างใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO) : (ขบ ๐๑) 
 

 
 

๒)  กรณีการขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO) : (ขบ ๐๒) 
การจ่ายเงินกรณีนี้สามารถจ่ายได้ ๒ วิธี ดังนี้ 

๒.๑)  วิธีที่ ๑ การจ่ายตรงผู้ขาย (Direct Payment) 
   กรณีเบิกจ่ายตรงผู้ขาย 

๒.๑.๑)  การตั้งเบิกโดยไม่ผ่านกระบวนการจัดซื้อ/จ้าง (PO) จะใช้กับการจัดซื้อ
จัดจ้าง ที่มีวงเงินต่ำกว่า ๕,๐๐๐ บาท แต่ก่อนที่จะบันทึกรายการ ส่วนราชการจะต้องมีข้อมูลหลักผู้ขาย                 
อยู่ในระบบจัดซื้อจัดจ้าง กรณีท่ียังไม่มีข้อมูลหลักผู้ขายอยู่ในระบบฯ ส่วนราชการจะต้องสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย
ขึ้นมาใหม่ (ข้อมูลหลักผู้ขาย คือรายละเอียดเกี่ยวกับผู้ขายทั้งหมด ได้แก่ ชื่อ ที่อยู่ เลขประจำตัวผู้เสียภาษีหรือ
เลขประจำตัวประชาชน และ เลขบัญชีเงินฝากธนาคาร (ออมทรัพย์/กระแสรายวัน) รวมทั้งข้อมูลด้าน                 
การจัดซื้อจัดจ้าง เพื่อใช้เป็นฐานข้อมูลกลาง ในระบบ GFMIS ซึ่งส่วนราชการสามารถนำมาใช้เป็นข้อมูล            
เพ่ือเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขายด้วยวิธีการจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารผู้ขายได้) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ส่วนราชการ 

 

กรมบั ชีกลางหรือส านักงาน ลังจังหวัด 

 
สร้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 

ผ่าน GFMIS Web Online 

ตรวจรับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 

ได้รับใบแจ้งหนี้/ 
เอกสารขอเบิกเงิน 

ขออนุมัติหัวหน้าส่วนราชการ
ตามระเบียบทางราชการ 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 

หัวหน้าส่วนราชการ 
อนุมัติ P1 

หัวหน้าส่วนราชการ 
อนุมัติ P2 

รายการขอเบิกเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 

ตรวจสอบและอนุมัติ 
รายการขอเบิกเงิน 

ประมวลผลสั่งจ่ายเงิน 

โอนเงินเข้าบัญชี 
เงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้ 
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๒.๑.๒)  การตั้งเบิกเพ่ือจ่ายตามใบแจ้งหนี้ค่าสาธารณูปโภค แยกเป็น ๒ กรณ ี
   (๑) กรณีเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์

ค่าบริการไปรษณีย์โทรเลข ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม เป็นต้น ซึ่งสถานที่ปฏิบัติราชการเป็นของ
หน่วยงานเอง การเบิกจ่ายกรณีนี ้กรมบัญชีกลางจะจ่ายตรงเข้าบัญชี เงินฝากธนาคารของเจ้าหนี ้หรือ                
ผู้มีสิทธิรับเงิน 

  (๒) กรณีเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภคสำหรับหน่วยงานที ่ใช้สถานที่               
ปฏิบัติราชการร่วมกับหน่วยงานอื่น และต้องร่วมจ่ายค่าสาธารณูปโภคตามสัดส่วนที่ใช้ให้แก่หน่วยงานเจ้าของ
สถานที่ หรือกรณีเช่าสถานที่ของเอกชนเป็นสถานที่ปฏิบัติราชการและต้องจ่ายค่าสาธารณูปโภคให้แก่ เอกชน
เจ้าของสถานที่ กรณีนี้ กรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงานผู้เบิกเพ่ือให้หน่วยงาน          
ผู้เบิกจ่ายต่อให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป  รายละเอียดปรากฏตามรูป 

 
การเบิกจ่ายเงินเพื่อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่านใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ส่วนราชการ 

 

กรมบั ชีกลางหรือส านักงาน ลังจังหวัด 

 
ได้รับใบแจ้งหนี้/ 

เอกสารขอเบิกเงิน 

ตรวจสอบผู้ขายในระบบ 

ขออนุมัติหัวหน้าส่วนราชการ
ตามระเบียบทางราชการ 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 

หัวหน้าส่วนราชการ 
อนุมัติ P1 

หัวหน้าส่วนราชการ 
อนุมัติ P2 

รายการขอเบิกเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 

ตรวจสอบและอนุมัติ 
รายการขอเบิกเงิน 

ประมวลผลสั่งจ่ายเงิน 

โอนเงินเข้าบัญชี 
เงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้ 
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   ๒.๒)  วิธีที่ ๒ การจ่ายผ่านส่วนราชการ (Indirect Payment) มี ๒ กรณี ได้แก่ 
 (๑) กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ เพื่อจ่ายบุ  ลภายนอก 
 การตั้งเบิกให้บุคคลภายนอกท่ีไม่ได้อ้างใบสั่งซื้อสั่งจ้าง และยังไม่ได้มีการ
จ่ายเงินไปก่อนโดยส่วนราชการจะตั้งเบิกเพื่อให้กรมบัญชีกลางจ่ายผ่านส่วนราชการ จากนั้นส่วนราชการ              
จึงทำการจ่ายเงินให้ผู ้มีสิทธิต่อไป ได้แก่ การขอเบิกเงินที ่มีการซื ้อหรือจ้าง วงเงินไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาท                 
ค่าจ้างเหมาบริการที่ทำสัญญาจ้างเป็นรายบุคคล และกรณีที่ส่วนราชการได้รับเงินสมทบจากข้าราชการ               
ส่วนราชการหรือหน่วยงานอื ่นเพื ่อจ่ายเป็นค่าสาธารณูปโภคต่างๆ ให้ส่วนราชการขอเบิกเงินสำหรับ                     
กรณีดังกล่าว โดยกรมบัญชีกลางจะจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ  เพื่อให้ส่วนราชการ               
นำเงินไปจ่ายให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินต่อไป เมือ่ได้รับอนุมัต ิให้เบิกจ่ายเงินให้แก่บุคคลภายนอก/เจ้าหนี้              
หรอืผู้มีสิทธิรับเงิน จึงดำเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงิน (ขบ ๐๒) ผ่าน GFMIS Web online เมื่อผู้มีอำนาจ
ดำเนินการอนุมัติเอกสารขอเบิกเงินและอนุมัติเอกสารเพื ่อสั ่งจ่ายเงิน  เรียบร้อยแล้ว ระบบจะส่งข้อมูล                    
ให้สำนักงานคลังจังหวัด ดำเนินการตรวจสอบและนำส่งข้อมูล ให้กรมบัญชีกลางเพื่ออนุมัติรายการขอเบิกเงิน
และประมวลผลสั ่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ  เมื ่อได้จ่ายเงินให้กับเจ้าหนี ้หรือ               
ผู้มีสิทธิรับเงิน ให้บันทึกรายการขอจ่ายเงินผ่าน GFMIS Web online รายละเอียดปรากฏตามรูป 
   

รายการขอเบิกกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ เพื่อจ่ายบุ  ลภายนอก 
 

 
 

 

1 

 

 

 

 

 

 2         

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ส่วนราชการ 

 

กรมบั ชีกลางหรือส านักงาน ลังจังหวัด 

 
ได้รับใบแจ้งหนี้/ 

เอกสารขอเบิกเงิน 

ขออนุมัติหัวหน้าส่วนราชการ
ตามระเบียบทางราชการ 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 

หัวหน้าส่วนราชการ 
อนุมัติ P1 

หัวหน้าส่วนราชการ 
อนุมัติ P2 

รายการขอเบิกเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 

ตรวจสอบและอนุมัติ 
รายการขอเบิกเงิน 

ประมวลผลสั่งจ่ายเงิน 

โอนเงินเข้าบัญชี 
เงินฝากธนาคาร 
ของส่วนราชการ 

ได้รับเงินเข้าบัญชี 
เงินฝากธนาคาร 
ของส่วนราชการ 

จ่ายเงินให้เจ้าหนี้ 
หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 

บันทึกรายการขอจ่ายเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 
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 (๒) กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ เพื่อชดใช้ใบสำ ั  
 การตั้งเบิกเพื่อชดใช้ใบสำคัญหรือใบเสร็จรับเงินที่ส่วนราชการ ได้นำ
เงินทดรองราชการไปสำรองจ่ายหรือมีการสำรองจ่ายด้วยเงินของข้าราชการหรือพนักงานราชการไปก่อน 
เช่น ค่ารักษาพยาบาล ค่าเล่าเรียนบุตร ค่าเช่าบ้าน (ที่ไม่ใช่เป็นประจำเดือน) ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม ค่าใช้จ่ายฝึกอบรม เป็นต้น  
 เมื ่อได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินให้แก่ข้าราชการ  ลูกจ้างหรือบุคคล           
ในหน่วยงาน ให้ดำเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงินผ่าน GFMIS Web online เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติเบิกเงิน
และอนุมัติเอกสารเพื่อสั่งจ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว ระบบจะส่งข้อมูลให้สำนักงานคลังจังหวัด ดำเนินการตรวจสอบ 
และนำส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลาง เพื ่ออนุมัติรายการขอเบิกเงินและประมวลผลสั ่งจ่ายเงินเข้าบัญชี                       
เงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เมื่อได้จ่ายเงินให้แก่บุคคลหรือผู้มีสิทธิรับเงิน ให้บันทึกรายการขอจ่ายเงิน              
ผ่านระบบ GFMIS Web online รายละเอียดปรากฏตามรูป 
 

กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ เพื่อชดใช้ใบสำ ั  

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 2         

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

ส่วนราชการ 

 

กรมบั ชีกลางหรือส านักงาน ลังจังหวัด 

 
ได้รับใบแจ้งหนี้/ 

เอกสารขอเบิกเงิน 

ขออนุมัติหัวหน้าส่วนราชการ
ตามระเบียบทางราชการ 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 

หัวหน้าส่วนราชการ 
อนุมัติ P1 

หัวหน้าส่วนราชการ 
อนุมัติ P2 

รายการขอเบิกเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 

ตรวจสอบและอนุมัติ 
รายการขอเบิกเงิน 

ประมวลผลสั่งจ่ายเงิน 

โอนเงินเข้าบัญชี 
เงินฝากธนาคาร 
ของส่วนราชการ 

ได้รับเงินเข้าบัญชี 
เงินฝากธนาคาร 
ของส่วนราชการ 

จ่ายเงินให้แก่ข้าราชการ/
ลูกจ้าง/เจ้าหน้าที่   
ของหน่วยงาน 

บันทึกรายการขอจ่ายเงิน 
ผ่าน GFMIS Web Online 
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1.๓  ขั้นตอนการบันทึกรายการขอเบิกเงินผ่านระบบเบิกจ่าย ในระบบ GFMIS Web Online 
ดังนี้ 

           Login เข้าสู่ระบบ ผ่าน (https://webonlineintra.gfmis.go.th) 
ระบรุหัสผู้ใช้  และ  รหัสผ่าน  จากนั้น กด ตกลง  
 

 
ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ทั้ง 6 ระบบ ได้แก่ 
- ระบบการบริหารงบประมาณ 
- ระบบจัดซื้อจัดจ้าง 
- ระบบเบิกจ่าย 
- ระบบรับและนำส่งรายได้ 
- ระบบบัญชีแยกประเภท 
- ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร 
 

 

https://webonlineintra.gfmis.go.th/
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1.๓.๑)  กรณีการขอเบิกเงินงบประมาณที่ต้องอ้างใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO) : (ขบ ๐๑) 

-  เลือกเมนู ระบบเบิกจ่าย 
-  เลือกเมนู  ขอเบิกเงิน 
-  เลือกเมนู  ขบ ๐๑ ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีต้องอ้างใบสั่งซื้อฯ 
 

 
 
-  กดที่ ค้นหาเลขท่ีใบสั่งซื้อระบบ GFMIS ดังรูป 
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-  ระบบจะแสดงหน้าจอ ให้กรอกรายละเอียดเลขท่ีใบสั่งซื้อระบบ GFMIS กด ค้นหา ตามรูป 
 

 
 
-  ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับใบสั่งซื้อ ตามรูป หลังจากนั้นให้กด  เลือก เพ่ือแสดงเอกสาร    

 
-  ระบบแสดงหน้าจอเกี่ยวกับข้อมูลทั่วไปของผู้รับเงิน  
    ๑.  ให้ระบเุลขที่การอ้างอิง  
   ๒.  เลือกประเภทรายการขอเบิก  
 ดังรูป 
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-  เลือกรายการขอเบิก ระบบแสดงหน้าจอดังรูป  
 กดเลือก รายการที่ต้องการเบิกเงิน จากนั้น กด จัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 
 

 
 

-  ปรากฏหน้าจอดังรูป  
 กดเลือก ระบุภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ (ถ้ามี)  
 ถ้าไม่มีภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ ให้เลือก จำลองการบันทึก ดังรูป 
 

 
 
 
 
 

ถ้ามี 
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-  ปรากฏหน้าจอดังรูป กดบันทึกข้อมูล และแสดงข้อมูล 

 

 
-  หน้าจอแสดงข้อมูลการขอเบิก ดังรูป กดพิมพ์รายงาน 
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แสดงรายงานการขอเบิกเงิน ง ลัง ขบ ๐๑ – ขอเบิกเงินงบประมาณที่ต้องอ้างใบสั่งซื้อฯ  

 

 
 
1.๓.๒)  กรณีการขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO) : (ขบ ๐๒) 

การจ่ายเงินกรณีนี้สามารถจ่ายได้ ๒ วิธี  ือ 
   วิธีที่ ๑ การจ่ายตรงผู้ขาย (Direct Payment) 

กรณีเบิกจ่ายตรงผู้ขาย 
-  เลือกเมนู ระบบเบิกจ่าย 
-  เลือกเมนู  ขอเบิกเงิน 
-  เลือกเมนู  ขบ ๐๒ ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ 
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-  ระบบแสดงหน้าจอเกี่ยวกับข้อมูลทั่วไปและข้อมูลของผู้รับเงิน  
   ๑.  ให้ระบุเลขที่การอ้างอิง โดยระบุเลขท่ีใบแจ้งหนี้หรืออ่ืนๆ ดังรูปที่ ๑ 
   ๒.  เลือกประเภทรายการขอเบิก/การชำระเงิน ประเภทรายการขอเบิก เลือก เพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา  
        วิธีการชำระเงิน เลือก จ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย/คู่สัญญา ตามรูปที ่๒ 
   ๓.  ระบุแหล่งของเงิน โดยระบุ ๒ ตัวแรก เป็นปีงบประมาณ และตามด้วย รหัสแหล่งของเงิน 
        ตามประเภทของรายจ่าย เช่น ค่าใช้สอย ๖๓๑๑๒๒๐ ค่าวัสดุ ๖๓๑๑๒๓๐ ค่าสาธารณูปโภค ๖๓๑๑๒๔๐  
        เป็นต้น ดังรูปที่ ๓ 
   ๔.  ข้อมูลผู้รับเงิน  

-  ระบุเลขประจำตัวบัตรประชาชน/เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ตามรูปที่ ๔  
-  ระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ตามท่ีได้ระบุไว้ในหลักผู้ขายของสำนักงานฯ ตามรูปที่ ๕ 

   

 
 
 
 
 
-  เลือกรายการขอเบิก 
  ๑.  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ตามผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version ๒๕๖๐ 
 ๒.  ระบุศูนย์ต้นทุน เช่น ๑๗๐๐๒๐๐๑๑๓  
 ๓.  ระบุรหัสงบประมาณ ๑๖ หลัก เช่น ๑๗๐๐๒๓๐๐๐๑๐๐๐๐๐๐ 
 ๔.  ระบุรหัสกิจกรรมหลัก ๑๔ หลัก เช่น ๑๗๐๐๒๘๔๐๐N๒๔๕๙  
 ๕.  ระบุจำนวนเงิน ตามรายละเอียดการขอเบิกเงิน 
-  จากนั้น ให้กดเลือก จัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง ดังรูป 
 
 
 

1 

2 

4 5 

3 
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-  ปรากฏหน้าจอดังรูป  

 กดเลือก ระบุภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ (ถ้ามี)  
 ถ้าไม่มีภาษีหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ ให้เลือก จำลองการบันทึก ดังรูป 
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-  เลือกภาษีเงินได้ เป็น บุคคลธรรดา หรือ นิติบุคคล  
-  ฐานการคำนวณ ระบุจำนวนเงินที่เป็นฐานการคำนวณ กรณีภาษีเงินได้ ผู้ขายเสียภาษีมูลค่าเพ่ิม  
   ใช้จำนวนเงินก่อนรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ผู้ขายไม่เสียภาษีมูลค่าเพ่ิม ใช้จำนวนเงินเต็มจำนวน 
-  จำนวนเงินที่หักไว้ ระบุจำนวนเงิน ภาษีเงินได้ จำนวน ๑% ของฐานการคำนวณ โดยจำนวนเงินที่เบิก   
   สำหรับนิติบุคคล จำนวนเงิน ๕๐๐ บาท ขึ้นไป บุคคลธรรมดา ๑๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป ต้องหักภาษี ณ ที่จ่าย    
   หน้าฎีกา ค่าปรับตามกฎหมายกำหนด จากนั้น กด ตกลง  
 

 
 
-  หน้าจอแสดงรายละเอียด จำนวนเงินขอเบิก จำนวนเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย และจำนวนเงินขอรับ ดังรูป 
   จากนั้น กด จำลองการบันทึก 
 

 
 
-  ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ ถ้าผลการตรวจสอบ ไม่มีข้อผิดพลาด กดปุ่มบันทึกข้อมูล  
   ถ้าผลการตรวจสอบ มีข้อผิดพลาด กดปุ่ม กลับไปแก้ไขข้อมูล แล้วกดปุ่ม จำลองการบันทึกใหม่อีกครั้ง    
   หลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงผลการบันทึก คือ สำเร็จ พร้อมเลขที่เอกสารจำนวน ๑๐ หลัก  
   ปรากฏหน้าจอดังรูป 
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-  หน้าจอแสดงข้อมูลการขอเบิก ดังรูป กด พิมพ์รายงาน  
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แสดงรายงานการขอเบิกเงิน ง ลัง ขบ ๐๒ – ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซ้ือฯ  
 

 
   
  วิธีที่ ๒ การจ่ายผ่านส่วนราชการ (Indirect Payment) มี ๒ กรณี ได้แก่ 

๒.๑)  กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ เพื่อจ่ายบุ  ลภายนอก 
-  เลือกเมน ู ระบบเบิกจ่าย 
-  เลือกเมน ู ขอเบิกเงิน 
-  เลือกเมน ู ขบ ๐๒ ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ 
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-  ระบบแสดงหน้าจอเกี่ยวกับข้อมูลทั่วไปและข้อมูลของผู้รับเงิน 
   ๑.  ให้ระบุเลขที่การอ้างอิง โดยระบุตัวแรก เป็นอักษรภาษาอังกฤษ P ใหญ่ ตามด้วย เลขปีงบประมาณ  
        ๒ ตัวแรก เช่น ๖๓ และตามด้วยเลขของการอ้างอิงที่กำหนด ให้ครบ ๑๐ หลัก เช่น P63xxxxxxx  
        ดังรูปที่ 1 
   ๒.  เลือกประเภทรายการขอเบิก/การชำระเงิน ประเภทรายการขอเบิก เลือก เพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา  
        วิธีการชำระเงิน เลือก จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน ตามรูปที่ 2 
   ๓.  ระบุแหล่งของเงิน โดยระบุ 2 ตัวแรก เป็นปีงบประมาณ และตามด้วย รหัสแหล่งของเงิน 
        ตามประเภทของรายจ่าย เช่น ค่าใช้สอย 6311220 ค่าวัสดุ 6311230 ค่าสาธารณูปโภค 
        6311240 เป็นตน้ ดังรูปที ่3 
   ๔.  ข้อมูลผู้รับเงิน  

-  ระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร โดยใส่เลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารเงินในงบประมาณ ตามรูปที่ 4 
 

 
 
 
 

1 

2 

3 

4 
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-  เลือกรายการขอเบิก  
 1.  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ตามผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560 
 2.  ระบุศูนย์ต้นทุน เช่น 1700200113  
 3.  ระบุรหัสงบประมาณ 16 หลัก เช่น 1700230001000000 
 4.  ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 14 หลัก เช่น 170028400N2459  
 5.  ระบุจำนวนเงิน ตามรายละเอียดการขอเบิกเงิน 

 

 
 

-  จากนั้น ให้กดเลือก จัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง ดังรูป 
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-  หน้าจอแสดงรายละเอียดรายการขอเบิกเงิน และจำนวนเงิน ดังรูป  
   หลักจากนั้น กด จำลองการบันทึก 
 

 
 

-  ปรากฏหน้าจอดังรูป กดบันทึกข้อมูล และแสดงข้อมูล 
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-  หน้าจอแสดงเลขที่ใบขอเบิก ดังรูป กดพิมพ์รายงาน 
 

 
 
 

แสดงรายงานการขอเบิกเงิน ง ลัง ขบ ๐๒ – ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซ้ือฯ  
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๒.๒) กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ เพื่อชดใช้ใบสำ ั  
-  เลือกเมน ู ระบบเบิกจ่าย 
-  เลือกเมน ู ขอเบิกเงิน 
-  เลือกเมน ู ขบ ๐๒ ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ 
 

 
 

-  ระบบแสดงหน้าจอเกี่ยวกับข้อมูลทั่วไปและข้อมูลของผู้รับเงิน 
   ๑.  ให้ระบุเลขที่การอ้างอิง โดยระบุตัวแรก เป็นอักษรภาษาอังกฤษ P ใหญ่ ตามด้วย เลขปีงบประมาณ  
        ๒ ตัวแรก เช่น ๖๓ และตามด้วยเลขของการอ้างอิงที่กำหนด ให้ครบ ๑๐ หลัก เช่น P๖๓xxxxxxx  
        ดังรูปที่ ๑ 
   ๒.  เลือกประเภทรายการขอเบิก/การชำระเงิน ประเภทรายการขอเบิก เลือก เพ่ือชดใช้ใบสำคัญ  
        วิธีการชำระเงิน เลือก จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน ตามรูปที่ ๒ 
   ๓.  ระบุแหล่งของเงิน โดยระบุ 2 ตัวแรก เป็นปีงบประมาณ และตามด้วย รหัสแหล่งของเงิน 
        ตามประเภทของรายจ่าย เช่น ค่าตอบแทน 6311210 ค่าใช้สอย 6311220 ค่าวัสดุ 6311230  
        เป็นต้น ดังรูปที่ 3 
   ๔.  ข้อมูลผู้รับเงิน  

-  ระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร โดยใส่เลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารเงินในงบประมาณ ตามรูปที่ 4 
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-  เลือกรายการขอเบิก  
 1.  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ตามผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560 
 2.  ระบุศูนย์ต้นทุน เช่น 1700200113  
 3.  ระบุรหัสงบประมาณ 16 หลัก เช่น 1700230001000000 
 4.  ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 14 หลัก เช่น 170028400N2459  
 5.  ระบุจำนวนเงิน ตามรายละเอียดการขอเบิกเงิน 
 

 
 

1 

2 

3 

4 
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-  จากนั้น ให้กดเลือก จัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง ดังรูป 
 

 

-  หน้าจอแสดงรายละเอียดรายการขอเบิกเงิน และจำนวนเงิน ดังรูป  
   หลักจากนั้น กด จำลองการบันทึก 
 

 
 
 
 



25 

 

-  ปรากฏหน้าจอดังรูป กดบันทึกข้อมูล และแสดงข้อมูล 
 

 
 

 
 

-  หน้าจอแสดงเลขท่ีใบขอเบิก ดังรูป กดพิมพ์รายงาน 
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แสดงรายงานการขอเบิกเงิน ง ลัง ขบ 02 – ขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซ้ือฯ  
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1.4  การจ่ายชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินผ่านระบบ KTB  Corporate Online 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ใช้วิธีการโอนเงิน

ทางธนาคาร 
 

ตรวจสอบรายการขอเบิก 
ตามวันที่สั่งโอนเงินและตรวจสอบ 
Statement ว่าได้รับเงินเข้าบัญชี 

ถูกต้องหรือไม่ 

 

จ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิรับเงิน 

 

บันทึกจ่ายชำระเงินโดยส่วน
ราชการ (ขจ.๐๕) 

 

มี Makers 

มี Authorizers 

 

เงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้มีสิทธิรับเงิน ทันที 

 
มีการรับรู้ว่าเงินเข้าบัญชี
ทาง e-mail และ SMS 
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การปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน ผ่าน KTB Corporate Online 

1. เปิดโปรแกรม KTB Universal Data Entry  
2. ใส่ Username และ Password กด OK 

           

 
 3.  เลือกคำสั่ง “Format” คำสั่งย่อย “KTB iPay” 

 - เลือก KTB iPay Standard/Express ถ้าต้องการโอนเงินไปยังบัญชีปลายทางต่างธนาคาร 
 - เลือก KTB iPay Direct ถ้าต้องการโอนเงินไปยังบัญชีธนาคารกรุงไทย ด้วยกัน 

 4.  กดปุ่ม “Select” 
 - เลือกชื่อบริษัทที่ผูกไว้กับบัญชีเงินงบประมาณ ในช่อง Company 
 - เลือก รายการที่ต้องการโอน เช่น รายการเข้าบัญชีเงินเดือน หรือ รายการชำระค่าสินค้า

    และบริการ ในช่อง Service 
 - กดปุ่ม “OK” 
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 5.  เลือก “Effective Date” กำหนดวันที่ที่ต้องการจะโอนเงินเข้าบัญชีผู้รับเงิน 
 - KTB iPay Direct กำหนดวันที่ปัจจุบันที่ทำรายการได้และอนุมัติข้อมูลรายการโอนเงิน 
            ส่งให้ธนาคารก่อนเวลา ๒๑.๓๐ น. 
 - KTB iPay Standard/Express กำหนดวันที่และอนุมัติข้อมูลรายการโอนเงินส่งให้ธนาคาร

    ล่วงหน้า ๒ วันทำการ ก่อนเวลา ๒๑.๓๐ น. 
 6.  กดปุ่ม “Add” เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผู้รับเงินรายใหม่ โดยใช้ข้อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงิน 
 

 

 7.  เพ่ิมข้อมูลในช่องว่าง (ท่ีมี * จำเป็นต้องระบุ) จากนั้นกดปุ่ม “Save” 
 8.  ถ้าต้องการเพ่ิมข้อมูลผู้รับเงินเพ่ิมเติมกดปุ่ม “Yes” ถ้าไม่ต้องการเพ่ิมข้อมูล กดปุ่ม “No” 
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 9.  หน้าจอจะแสดงข้อมูลบัญชีผู้รับเงิน จำนวนรายการ และจำนวนยอดเงินทั้งสิ้น 
 10.เลือกคำสั่ง “Report” คำสั่งย่อย “iPay Report” เพ่ือแสดงรายงานข้อมูลผู้รับเงิน 
               ก่อนแปลงข้อมูลเป็น Text file 
 

 

 11.พิมพ์รายงาน KTB iPay Report เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการโอนเงิน และนำรายงาน  

                      KTB iPay Report แนบประกอบเอกสารการจ่ายเงิน 
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รายงาน KTB iPay Report  
 

 

 12.  เลือกคำสั่ง “Extract” เพื่อแปลงข้อมูลเป็น “Text file” 

 

 13.  ตั้งชื่อไฟล์และบันทึกนามสกุลไฟล์เป็น “Text file” กดปุ่ม “Save” ปรากฏดังรูป 
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14.  กด OK เพ่ือยืนยันการแปลงข้อมูล  
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วิธีการ Upload File โดยผู้ใช้งานในระบบ (Company User Maker) 

 1.  เข้าสู่ Website โดยระบ ุhttps://www.newcb.ktb.co.th/ 
 2.  กดเลือก เข้าสู่บริการ Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) ดังรูป 
 

 

 

3. ระบุ Company ID, User ID, และ Password ของผู้ใช้งานในระบบ (Company User Maker)  
กด Login เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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 4.  กดปุ่มสี่เหลี่ยม ๙ ช่อง ด้านซ้าย เพ่ือเลือกเมนู 

 

 5.  กดปุ่มลูกศรด้านขวาเพ่ือไปหน้าถัดไปที่เมนู “Government Upload” เลือก “Upload” 
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 6.  เลือก Service Name 
 -  ธนาคารกรุงไทย เลือก KTB iPay Direct ๐๓ 
 -  ธนาคารอ่ืน ๆ เลือก KTB iPay Standard ๐๓ 

 

 

 7.  กดปุ่ม “Browse” เพ่ือค้นหา Text file ที่ได้เตรียมไว้เพ่ือใช้ Upload  เลือกที่ไฟล์ที่ต้องการ  
               กดปุ่ม “Open” จะปรากฏไฟล์ที่เลือกไว้ กดปุ่ม “Upload” และกดปุ่ม “OK” 
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 8.  กดปุ่ม “Refresh” เพื่อให้สถานะ Upload เปลี่ยนจาก Processing เป็น Complete  ดังรูป 
 

 

 9.  คลิกท่ีแถบบรรทัดรายการเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงิน ตรวจสอบความถูกต้อง
      ของรายการ จากนั้นกดปุ่ม “View” เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลแต่ละรายการ 
 

 

 10. ตรวจสอบความถูกต้องของแต่ละรายการ จากนั้นกดปุ่ม Submit 
  -  กรณีเลือก Service name : KTB iPay Direct ในช่อง Actual Account Name            
     จะปรากฏชื่อบัญชีธนาคาร เพ่ือให้สามารถตรวจสอบได้ว่าตรงกับบัญชีธนาคารที่ต้องการ
     โอนเงินหรือไม่ 

 -  กรณีเลือก Service name : KTB iPay Standard/Express ในช่อง Actual Account 
      Name จะไม่ปรากฏชื่อบัญชีธนาคาร 

 -  ที่แถบ Notification Information ติ๊ก √ ในช่องสี่เหลี่ยม Notify to และ Notify to 
               Notify all เพ่ือระบบจะส่ง SMS เมื่อการโอนเงินสำเร็จ 
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 11. กดปุ่ม “Confirm” เพ่ือยืนยันการ Upload 

 

 

 
 



38 

 

 12. กดปุ่มเครื่องพิมพ์ เพื่อพิมพ์รายงานการทำรายการ และกดปุ่ม “Finish” เพื่อให้รายการ        
       เสร็จสมบูรณ์ 
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 13. นำรายงานการทำรายการ พร้อมเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ      
       (Company User Authorizer) ในระบบ Krungthai Corporate Online เมื่อ Authorizer 
       อนุมัติรายการจ่ายเงินในระบบ Krungthai Corporate Online แล้ว ให้ตรวจสอบ                    
                 รายการเดินบัญชีในระบบ Krungthai Corporate Online  

 -  เลือกเมน ูAccount Summary และพิมพ์รายการเดินบัญชีแนบเอกสารเบิกจ่ายเงิน          
          

 

 -  การ Download รายงานผลการโอนเงิน กดปุ่มสี่เหลี่ยม ๙ ช่อง ด้านซ้าย เพ่ือเลือกเมนู   
              กดปุ่มลูกศรด้านขวาเพ่ือไปหน้าถัดไปที่เมนู “Download” เลือก “Download” 
 

 

 -  เลือกเงื่อนไขท่ีต้องการ จากนั้นกดปุ่ม “Search” 
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 -  เลือก “Download Reports” ในบรรทัดรายการที่ปรากฏ 

 

 -  จะปรากฏรายงานผลการโอนเงิน เลือก Download และพิมพ์รายงาน  
              เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการจ่าย และเพ่ือตรวจสอบต่อไป ดังรูป 
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1.5  การบันทึกจ่ายชำระเงินโดยส่วนราชการ (ขจ.05) 

เมื่อจ่ายชำระเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินแล้ว ต้องบันทึกการจ่ายชำระเงิน (ขจ. ๐๕) 
ในระบบ GFMIS Web Online ด้วย โดยมีวิธีและข้ันตอนปฏิบัติ ดังนี้ 
-  Login เข้าสู่ระบบ ผ่าน (https://webonlineintra.gfmis.go.th) 
-  กรอกรหัสผู้ใช้ และ รหัสผ่าน จากนั้น กด ตกลง 

 

 
 
ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ทั้ง 6 ระบบ ได้แก่ 
-  ระบบการบริหารงบประมาณ 
-  ระบบจัดซื้อจัดจ้าง 
-  ระบบเบิกจ่าย 
-  ระบบรับและนำส่งรายได้ 
-  ระบบบัญชีแยกประเภท 
-  ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร 

 

 

https://webonlineintra.gfmis.go.th/
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๑)  เลือกเมน ู ระบบเบิกจ่าย 
๒)  เลือกเมน ู ขอจ่ายโดยส่วนราชการ 
๓)  เลือกเมนู  ขจ ๐๕ บันทึกรายการจ่ายชำระเงิน 

 
4)  หน้าจอการบันทึกรายการ จะมี ๒ ส่วน ที่ต้องระบุและเลือกข้อมูล คือข้อมูล ส่วนหัว และข้อมูลทั่วไป 

ข้อมูลส่วนหัว ประกอบด้วย 
- วันที่เอกสาร ระบุวันที่จ่ายชำระเงิน 
- วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่จ่ายชำระเงิน 
- การอ้างอิง ระบุเลขที่เอกสารขอเบิก (ขบ ๐๒) 
- กดเลือก “แสดงเอกสาร” เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารขอเบิก 

ข้อมูลทั่วไป ประกอบด้วย 
- เลขที่เอกสารขอเบิก/จ่ายเงินครั้งก่อน กรณีจ่ายชำระเงินครั้งเดียวเต็มจำนวน ระบุเลขที่

เอกสารขอเบิก (ขบ ๐๒) กรณีจ่ายเงินบางส่วน หรือมากกว่า ๑ ครั้ง ครั้งแรกระบุเลขที่  เอกสารขอเบิก               
(ขบ ๐๒) ครั้งต่อไปให้ระบุเลขที่เอกสารขอจ่ายชำระเงิน (ขจ ๐๕) ครั้งก่อน แต่กรณีนี้  ไม่สามารถบันทึก
รายการขอจ่ายชำระเงินได้หากรายการขอเบิกเงินมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

- รหัสเจ้าหนี้ ระบุ AXXXXXXXXXX เช่น (A1700200113) กรณีขอเบิกเงินตามใบสำคัญ
หรือจ่ายบุคคลในหน่วยงาน และระบุ  VXXXXXXXXXX (V1700200113) กรณีขอเบิกเง ินเพื ่อจ่าย
บุคคลภายนอก 

- จำนวนเงินสุทธิระบุจำนวนเงินสุทธิที่จ่ายหลังหักภาษีหัก ณ ที่จ่าย และค่าปรับ 
- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการที่บันทึก 
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5)  กดปุ่ม “จำลองการบันทึก” เพ่ือระบบตรวจสอบความถูกต้องของรายการที่บันทึก 
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-  ระบบแสดงผลการตรวจสอบ จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือบันทึกรายการขอจ่ายชำระเงิน 
 

 
 
 
-  ระบบแสดงผลการบันทึก พร้อมเลขที่เอกสารขอจ่ายจำนวน ๑๐ หลัก กดปุ่ม “แสดงข้อมูล”  
   เพ่ือตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของข้อมูลในรายการขอจ่ายชำระเงิน โดยระบบจะแสดงคู่บัญชี                   
   ให้อัตโนมัต ิ
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-  กดปุ่ม “พิมพ์รายงาน” เพ่ือพิมพ์เอกสารบัญชี ก่อนเสนอให้แรงงานจังหวัด หรือผู้ได้รับมอบหมายตรวจสอบ   
   และลงนาม 

 
 
-  นำข้อมูลในเอกสารบัญชี ขจ. ๐๕ มาบันทึกลงในทะเบียนคุมฎีกาขอเบิกเงิน และเสนอให้หัวหน้าส่วนทราบ   
   พร้อมแนบประกอบเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน เพ่ือตรวจสอบต่อไป 
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2. การนำไปใช้ประโยชน์ 

1.  ใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินงบประมาณในระบบ GFMIS และระบบ              
KTB Corporate Online 

2.  ใช้สำหรับผู้ที่สนใจทั่วไป หรือเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี ศึกษา เรียนรู้ ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน
การเบิกจ่ายเงินงบประมาณทั้งในระบบ GFMIS และระบบ  KTB Corporate Online   

3.  GFMIS ช่วยเพิ่มประสิทธิภาพ ในการวางแผน บริหารและติดตามการรับจ่าย ทั้งเงินในงบประมาณ 
เงินนอกงบประมาณ โดยระบบแสดงข้อมูล การเปรียบเทียบการรับจ่ายเงินจริง กับแผนการรับจ่าย ทั้งใน  
ระดับกรม กระทรวง ตามแผนงาน โครงการ เป็นรายเดือน รายไตรมาส รายปี แบบ Online Real-Time 
รวมถึง การจัดสรร/โอนงบประมาณโดยตรงในระบบ ตามแต่ละช่วงเวลา ให้รวดเร็วและคล่องตัวขึ้น รองรับการ
ปฏิบัติงาน ในระบบบัญชีแบบเกณฑ์คงค้าง ที่สอดคล้องกับมาตรฐานบัญชีสากล โดยเฉพาะ  การบริหาร และ
จัดทำทะเบียนสินทรัพย์ถาวรรายตัวที่ถูกจัดเก็บ และคำนวณค่าเสื่อมราคา สามารถช่วยในการจัดเก็บข้อมูล
การเงิน การคลัง เพ่ือการติดตาม ตรวจสอบ (Financial Audit Trail) ทั้งในลักษณะ Online Real-Time และ 
ข้อมูลสะสมย้อนหลังของหน่วยงานได้ ตามกำหนดระยะเวลา 

4.  การปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ใช้สำหรับ 
เป็นแนวทางในการตรวจสอบและปฏิบัต ิงานของหน่วยงาน  เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ปฏิบัต ิงานด้านการจ่ายเงิน                      
หรือผู้บริหาร และผู้ที่สนใจ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการควบคุมและกำากับดูแลการปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน              
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ให้เป็นไปตามกฎระเบียบข้อบังคับและการบริหาร              
จัดการด้านการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ให้เป็นไปอย่างถูกต้อง เปิดเผย 
โปร่งใส ประหยัดมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และเพื่อให้การบริหารจัดการและใช้ทรัพยากรเป็นไปอย่าง                 
มีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์แท้จริงส่งเสริมให้เกิดกระบวนการควบคุมที่ดี 

3. ปั หา/อุปสรร ์ในการดำเนินงานและข้อเสนอแนะ 

 3.1 ปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินงาน 
1.  ระเบียบ กฎหมาย หนังสือเวียน ที่เกี ่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี              

ซึ่งมีการแก้ไข ปรับปรุงอยู่ตลอดเวลา 
๒.  ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) และการจ่ายเงิน 

การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) เป็นระบบใหม่ที่ต้อง
ศึกษาข้ันตอนให้ละเอียดและรอบคอบเพ่ือป้องกันการเกิดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 

๓.  เจ้าหน้าที่ผู้ขอเบิกเงินขาดความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทำให้
หลักฐานขอเบิกไม่ครบถ้วน ถูกต้อง เจ้าหน้าที่การเงินต้องตรวจสอบและแนะนำให้ผู้ขอเบิกเงินปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้องและตรงตามระเบียบ 

 3.๒ ข้อเสนอแนะ 
๑.  หมั่นติดตาม ศึกษาระเบียบ กฎหมายหรือหนังสือเวียนที่มีการแก้ไข ปรับปรุงอยู่เสมอ 

รวมถึงทบทวนระเบียบ กฎหมายหรือหนังสือเวียนเดิมที่ยังใช้อยู่ ให้เข้าใจอยู่ตลอดเวลา 
๒.  ศึกษาคู่มือการปฏิบัติงานในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

(GFMIS) และการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate 
Online) เพ่ือเพ่ิมความรู้สู่ทักษะการปฏิบัติงานจริงในระบบ 

๓.  ชี ้แจงเจ้าหน้าที ่ในหน่วยงานเกี ่ยวกับเอกสารประกอบการขอเบิกเงินและระเบียบ                   
ที่เก่ียวข้อง 
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ภาคผนวก ก 
 
๑.  ตัวอย่างทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 
๒.  ตัวอย่างทะเบียนคุมฎีกาขอเบิก  
๓.  ตัวอย่างทะเบียนคุมเงินประจำงวด 
4.  ตัวอย่างทะเบียนคุมเบิกค่าเช่าบ้าน 
5.  ตัวอย่างทะเบียนคุมการโอนเงินของผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
6.  ตัวอย่างทะเบียนคุมผลการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
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ภาคผนวก ข 
 

ตัวอย่างเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ GFMIS 
และการจ่ายชำระเงินโดยวิธีการโอนเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate Online  

 
 






























