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บทคัดย่อ 

New GFMIS เป ็นโครงการบร ิหารการเง ินการคล ังภาคร ัฐแบบอ ิเล ็คทรอน ิกส ์  
ซึ่งย่อมาจาก“Government Fiscal Management Information System” จุดเริ ่มต้นโครงการนี้เริ ่ม
มาจากการที ่ร ัฐบาล  ม ีนโยบายดําเน ินการโครงการปร ับปร ุงการบร ิหารงานการคล ังภาคร ัฐ  
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อยกระดับการทํางานด้านการบริหารงานการคลังของภาครัฐให้มีประสิทธิภาพ
ระบบ GFMIS ที ่ใช ้อยู ่ในปัจจุบ ัน มีข ้อจําก ัดเรื ่องของซอฟแวร์ สําเร ็จร ูป SAP B.3 Version 4.7  
ทางสํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง จึงมีนโยบายจัดหาระบบ New GFMIS Thai เพื่อให้มีประสิทธิภาพ 
รองรับระบบภายในอนาคต โดยใช้สถาปัตยกรรมระบบเปิด หรือ (Open System) เพื่อเป็นการทดแทน
ระบบเดิมท่ีใช้งานอยู่ในปัจจุบัน 

ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติอนุมัติให้กระทรวงการคลังดําเนินโครงการจัดทําระบบบริหารงานการเงิน
การคลังภาครัฐอิเล็กทรอกนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)  เพ่ือทดแทนระบบบริหารเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) แบบเก่า ซ่ึงกระทรวงการคลังได้ดําเนินการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ   
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว โดยให้หน่วยงานผู้เบิกดําเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน 
จ่ายเงิน และนําเงินส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai ต้ังแต่วันจันทร์ท่ี 4 เมษายน 2565 เป็นต้นไป กรมบัญชีกลาง   
จึงได้ดําเนินการกําหนดคู่มือการปฏิบัติงาน เพ่ือรองรับการปฏิบัติในระบบงานของหน่วยงานผู้เบิกเป็นไปอย่างเรียบร้อย 
และมีประสิทธิภาพ โดยแบ่งออกเป็น 6 ระบบงาน ได้แก่ 1. ระบบบริหารงบประมาณ (Fund Management : FM)  
2. ระบบจัดซ้ือจัดจ้าง (Purchasing Order : PO) 3. ระบบรับและนําส่งรายได้ (Receipt Process : RP)  
4. ระบบเบิกจ่ายเงิน (Account Payable : AP)  5. ระบบบัญชีแยกประเภท  (General Ledger : GL) 
และ  6. ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร (Fixed Asset : FA) 

ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องที่ใช้ในการปฏิบัติงาน  เช่น ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงิน 
จากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 หนังสือเวียนกระทรวงการคลัง
ด่วนท่ีสุด ท่ี กค.0402.2/ว 3 ลงวันท่ี 30 มกราคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน   
การรับเงินและการนําเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
เพ่ิมเติม หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0414.2/ว 458  ลงวันท่ี 20 พฤษภาคม 2565  
เรื่อง การลงทะเบียนผู้มีสิทธิใช้งานในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ 
(New GFMIS Thai) เป็นต้น 

การปฏิบัติงานในระบบเบิกจ่ายเงินผ่าน New GFMIS Thai จะเริ่มต้ังแต่เม่ือสํานักงาน
แรงงานจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ได้รับใบแจ้งหน้ีหรือเอกสารขอเบิกเงินจากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน    
และได้ดําเนินการตามข้ันตอนท่ีระเบียบของทางราชการกําหนดแล้ว จึงจะเริ่มดําเนินการบันทึกรายการ  
ขอเบิกเงินในระบบ ซ่ึงสามารถบันทึกรายการขอเบิกจากเงินงบประมาณ เงินกันไว้เหลื่อมปี และ 
เงินนอกงบประมาณ รวมทั้งการเรียกรายงานต่าง ๆ โดยแบ่งข้ันตอนการดําเนินงานระบบเบิกจ่ายเงิน 
(New GFMIS Thai) ได้แก่ 1. การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai 2. การเบิกเงินเพ่ือจ่ายตรงผู้ขาย   
ผ่านใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง PO  3. การเบิกเงินเพ่ือจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่านใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง PO 4. การเบิกเงิน 
ผ่านส่วนราชการเพ่ือจ่ายให้แก่บุคคลภายในหน่วยงาน 5. การอนุมัติรายการเอกสารขอเบิก (อม01)  
6. การอนุมัติรายการเอกสารเพ่ือสั่งจ่าย (อม02) 7. การบันทึกรายการขอจ่ายชําระเงิน และ 8. รายงานระบบเบิกจ่าย 

ก



 
 

การจัดทําระบบบริหารงานการเงินการคลังภาครัฐอิเล็กทรอกนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)        
และระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) เป็นการนําเทคโนโลยีท่ีทันสมัยเข้ามาใช้ในระบบงานต่าง  ๆ     
ทําให้หน่วยงานมีหลักฐานการจ่ายเงิน สามารถเก็บเอกสารหรือดูรายงานในระบบย้อนหลังได้เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ
ต่อไป และเพ่ือเป็นการสนับสนุนให้การปฏิบัติงานการเงินและบัญชีของหน่วยงาน ลดการทุจริต ลดภาระข้ันตอน 
ในการปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน การจัดเก็บเอกสารในปริมาณมาก  ๆให้มีความถูกต้องและมีประสิทธิภาพมากย่ิงข้ึน 
ดังนั้นเพ่ือให้การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพหน่วยงานต้นสังกัดควรจัดให้มีการอบรม 
ให้ความรู้เกี่ยวกับกฎระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ รวมท้ังการใช้งานในระบบให้แก่เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานเป็นประจํา  
เพ่ือป้องกันการเกิดปัญหาระหว่างการใช้งาน และควรเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการระบบบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  ให้มีความเสถียรภาพ และมีประสิทธิภาพมากข้ึน พร้อมท้ังเช่ือมโยงระบบ 
ทุกภาคส่วนเพื่ออํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี         

ข



 
 

คํานํา 

  ตามท่ีกระทรวงการคลังได้กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผ่านระบบบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ข้ึน และให้หน่วยงานผู้เบิกดําเนินการเบิกเงิน    
จากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และนําเงินส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai ซ่ึงการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)  เพ่ือทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS) ท่ีใช้อยู่ในปัจจุบัน และด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเม่ือวันท่ี 22 ธันวาคม 2558 เห็นชอบแผนยุทธศาสตร์  
การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานระบบการชําระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ (National e-Payment Master Plan)     
ซ่ึงมีแผนงานโครงการ e-Payment ภาครัฐ เป็นโครงการภายใต้แผนยุทธศาสตร์ดังกล่าว และเห็นชอบการกําหนด 
แนวทางการดําเนินงานของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องในระยะต่อไป กระทรวงการคลังพิจารณแล้วเพ่ือให้สอดคล้อง 
เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวข้างต้น โดยอาศัยอํานาจตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ซ่ึงระเบียบดังกล่าวได้มีการปรับปรุง 
วิธีปฏิบัติในการรับ - จ่ายเงิน ของส่วนราชการเพ่ือให้สอดคล้องเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี และส่วนราชการมีวิธี 
การปฏิบัติงานท่ีถูกต้องชัดเจนเป็นไปในแนวทางเดียวกันและสามารถตรวจสอบได้ โดยนําเครื่องมือของธนาคารมาใช้ 
ในการปฏิบัติงานด้านการเงินการคลัง ได้แก่ ระบบอินเตอร์เน็ต แบงค์กิ้ง ของธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)  
( KTB Corporate Online) สําหรับกลุ่มภาครัฐ (GFMIS) อุปกรณ์รับชําระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic 
Data Capture : EDC พร้อม OR Code) เพ่ือเป็นการดําเนินความสะดวกให้กับหน่วยงาน  

  ผู้ขอประเมิน ได้ดําเนินการจัดทําผลงานน้ีข้ึนโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือนําเสนอผลการปฏิบัติงาน     
ด้านการเบิกจ่ายเงินผ่านระบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) และการจ่ายเงิน 
การรับเงิน และการนําเงินส่งคลัง ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ท่ีผ่านมาของสํานักงานแรงงาน
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา เพ่ือประกอบการรายงานผลการปฏิบัติงานท่ีอยู่ในความรับผิดชอบในตําแหน่งเจ้าพนักงาน
การเงินและบัญชีปฏิบัติงาน ประกอบการพิจารณาแต่งต้ังให้ดํารงตําแหน่งเจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน   
ซ่ึงเป็นไปตามข้ันตอน วิธีการ แนวทางการปฏิบัติงานท่ีถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ 

  ผู้ขอประเมิน หวังเป็นอย่างย่ิงว่าผลงานฉบับน้ีจักเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 
เพ่ือนําไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในส่วนท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 
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บทนํา 

New GFMIS ค ือ  โครงการบร ิหารการ เง ินการคล ังภาคร ัฐแบบอ ิเล ็คทรอน ิกส ์  
ซึ่งย่อมาจาก“Government Fiscal Management Information System” จุดเริ ่มต้นโครงการน้ี
เริ ่มมาจากการที่ร ัฐบาล มีนโยบายดําเนินการโครงการปรับปรุงการบริหารงานการคลังภาครัฐ  
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อยกระดับการทํางาน ด้านการบริหารงานการคลังของภาครัฐให้มีประสิทธิภาพ
ระบบ GFMIS ที ่ใช ้อยู ่ในปัจจุบ ัน มีข ้อจําก ัดเรื ่องของซอฟแวร์ สําเร ็จร ูป SAP B.3 Version 4.7        
ทางสํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง จึงมีนโยบายจัดหาระบบ New GFMIS Thai เพื่อให้มีประสิทธิภาพ 
รองรับระบบภายในอนาคต โดยใช้สถาปัตยกรรมระบบเปิด หรือ (Open System) เพื่อเป็นการทดแทน
ระบบเดิมท่ีใช้งานอยู่ในปัจจุบัน 

ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติอนุมัติให้กระทรวงการคลังดําเนินโครงการจัดทําระบบบริหารงานการเงิน
การคลังภาครัฐอิ เล็กทรอกนิกส์ ใหม่  (New GFMIS Thai)  เพ่ือทดแทนระบบบริหารเงินการคลังภาครัฐ                      
แบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) แบบเก่า ซ่ึงกระทรวงการคลังได้ดําเนินการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว โดยให้หน่วยงานผู้เบิกดําเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน 
จ่ายเงิน และนําเงินส่งคลังในระบบ New GFMIS Thai ต้ังแต่วันจันทร์ท่ี 4 เมษายน 2565 เป็นต้นไป กรมบัญชีกลาง
จึงได้ดําเนินการกําหนดคู่มือการปฏิบัติงาน เพ่ือรองรับการปฏิบัติในระบบงานของหน่วยงานผู้เบิกเป็นไป 
อย่างเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ โดยแบ่งออกเป็น 6 ระบบงาน ดังน้ี 

1. ระบบบริหารงบประมาณ (Fund Management : FM)  คือ การเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีและ 
การขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน การโอน/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ การสร้างรายการงบประมาณเบิกแทนกัน และรายงาน 
เพ่ือการตรวจสอบงบประมาณประมาณรายจ่ายประจําปี เงินกู้ เงินกันไว้เหลื่อมปี รวมถึงการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างรหัส
งบประมาณ จาก 16 หลัก เป็น 20 หลัก มีการพัฒนาให้ระบบ New GFMIS Thai มีเครื่องมือที่ทําให้ผู้ใช้งานสามารถ
ทํางานได้สะดวกย่ิงข้ึน   

2. ระบบจัดซ้ือจัดจ้าง (Purchasing Order : PO)  การปฏิบัติงานในระบบจัดซ้ือจัดจ้างจะเร่ิมต้ังแต่
การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย เม่ือข้อมูลหลักผู้ขายได้รับการอนุมัติและยืนยันแล้ว ส่วนราชการได้ดําเนินการบันทึก 
ในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e -  Government Procurement : e-GP) จนได้เลขท่ีโครงการ และ
เลขที่คุมสัญญา ส่วนราชการจึงนําเลขโครงการ และเลขท่ีคุมสัญญาน้ัน มาดําเนินการบันทึกใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
ในระบบ New GFMIS Thai ผ่านแบบฟอร์ม บส01 การบันทึกใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO) ประเภทท่ัวไป และบส04  
การบันทึกใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (PO) ประเภทการส่งมอบไม่แน่นอน จนกระท่ังได้เลขท่ีเอกสาร ซ่ึงสามารถสั่งพิมพ์ใบสั่งซ้ือ
สั่งจ้างจากระบบได้ เม่ือครบกําหนดเวลาการส่งมอบงานหรือสินค้าหรือบริการส่วนราชการได้ดําเนินการตรวจรับงาน 
และบันทึกตรวจรับงานผ่านระบบ e-GP เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกรายการตรวจรับงานในระบบ New GFMIS Thai     
โดยระบบจะบันทึกรายการบัญชีรับรู้รายการสินทรัพย์หรือค่าใช้จ่ายพร้อมกับรับรู้รายการภาระหน้ีสินเช่นเดียวกับ  
การบันทึกข้อมูลผ่านระบบ GFMIS เดิม และเม่ือครบระยะเวลาการจ่ายชําระหน้ีให้บันทึกรายการขอเบิกเงินผ่านระบบ 
New GFMIS Thai ต่อไป 

3. ระบบรับและนําส่งรายได้ (Receipt Process : RP) การรับเงินของหน่วยงานไม่ว่าจะเป็น 
การรับเงินรายได้แผ่นดินหรือเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ให้หน่วยงานออกใบเสร็จรับเงิน หรือพิมพ์รายงานซ่ึงเป็น
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หลักฐานการรับเงิน ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด โดยต้องบันทึกรายการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai จากน้ัน
นําเงินท่ีได้รับส่งธนาคารกรุงไทย และบันทึกการนําส่งเงินในระบบ New GFMIS Thai  

4. ระบบเบิกจ่ายเงิน (Account Payable : AP) การปฏิบัติงานในระบบเบิกจ่ายผ่านระบบ  
New GFMIS Thai จะเริ่มต้ังแต่เม่ือส่วนราชการได้รับใบแจ้งหน ี้หรือเอกสารขอเบิกเงินจากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
และได้ดําเนินการตามขั้นตอนท่ีระเบียบของทางราชการกําหนดแล้ว จึงจะเริ่มดําเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
ในระบบ ซ่ึงสามารถบันทึกรายการขอเบิกเงินจากเงินงบประมาณ เงินกันไว้เหลื่อมปีและเงินนอกงบประมาณ 

5. ระบบบัญชีแยกประเภท  (General Ledger : GL) ประกอบไปด้วยการบันทึกรายการบัญชีและ
บันทึกปรับปรุงรายการบัญชีต่าง  ๆ  มีหลักการบันทึกรายการเช่นเดียวกับการทํารายการผ่านเครื่อง GFMIS Terminal 
และ GFMIS Web Online  

6. ระบบบัญชีสินทรัพย์ถาวร (Fixed Asset : FA) ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับท่ี 17  
เร่ือง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ ตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชี
ภาครัฐ พ.ศ. 2561 กําหนดนิยม “ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์” หมายถึง สินทรัพย์ท่ีมีตัวตนที่หน่วยงานมีไว้เพ่ือใช้
ประโยชน์ในการผลิต ในการจําหน่ายสินค้าหรือให้บริการ เพ่ือให้เช่า หรือเพ่ือใช้ในการบริหารงานและหน่วยงานคาดว่า
จะใช้ประโยชน์มากกว่าหน่ึงรอบระยะเวลาโดยให้รับรู้เป็นสินทรัพย์ถาวรในระบบ New GFMIS Thai เฉพาะสินทรัพย์ 
ท่ีมีมูลค่าข้ันตํ่าต้ังแต่ 10,000 บาท ข้ึนไป กรณีสินทรัพย์มีมูลค่าตํ่ากว่า 10,000 บาท ให้บันทึกควบคุมไว้ใน
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน สําหรับสินทรัพย์ถาวรท่ีบันทึกในระบบ New GFMIS Thai จะมีการกําหนดรหัสสินทรัพย์ 
จากระบบ เพ่ือรองรับการบันทึกการได้มาของสินทรัพย์ เพ่ือให้ระบบคํานวณค่าเสื่อมราคา และบันทึกรายการบัญชี 
ท่ีเกี่ยวข้องให้อัติโนมัติ  

ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน  ได้แก่ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงิน 
จากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 หนังสือเวียนกระทรวงการคลัง
ด่วนท่ีสุด ท่ี กค.0402.2/ว 3 ลงวันท่ี 30 มกราคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน   
การรับเงินและการนําเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
เพ่ิมเติม และหนังสือเวียนกระทรวงการคลังด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 103 ลงวันท่ี 1 กันยายน 2559   
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) กรมบัญชีกลาง. คู่มือการเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai , 
คู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบเบิกจ่าย,2564 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0414.2/ว 458  
ลงวันท่ี 20 พฤษภาคม 2565 เรื่อง การลงทะเบียนผู้มีสิทธิใช้งานในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai)  

การปฏิบัติงานในระบบเบิกจ่ายเงินผ่าน New GFMIS Thai จะเริ่มต้ังแต่เม่ือสํานักงานแรงงาน
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ได้รับใบแจ้งหน้ีหรือเอกสารขอเบิกเงินจากเจ้าหน้ีหรือผู้มีสิทธิรับเงิน และได้ดําเนินการ   
ตามขั้นตอนท่ีระเบียบของทางราชการกําหนดแล้ว จึงจะเริ่มดําเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ ซ่ึงสามารถ
บันทึกรายการขอเบิกจากเงินงบประมาณ เงินกันไว้เหลื่อมปี และเงินนอกงบประมาณ รวมท้ังการเรียกรายงานต่าง  ๆ
โดยแบ่งข้ันตอนการดําเนินงานระบบเบิกจ่ายเงิน (New GFMIS Thai) ได้ดังนี้ 
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1. การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai 
2. การเบิกเงินเพ่ือจ่ายตรงผู้ขายผ่านใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง PO 
3. การเบิกเงินเพ่ือจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่านใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง PO 
4. การเบิกเงินผ่านส่วนราชการเพ่ือจ่ายให้แก่บุคคลภายในหน่วยงาน 
5. การอนุมัติรายการเอกสารขอเบิก (อม01)  
6. การอนุมัติรายการเอกสารเพื่อสั่งจ่าย (อม02) 
7. การบันทึกรายการขอจ่ายชําระเงิน 
8. รายงานระบบเบิกจ่าย 

และการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ดังน้ี 
1. แนวทางการปฏิบัติการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate Online 
2. การเข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online 
3. การปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน สําหรับผู้ปฏิบัติงาน (Maker)   
4. การปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน สําหรับผู้อนุมัติ (Authorizer) 
5. การเรียกดูรายงาน (Download)  
6. การเรียดูรายการเดินบัญชี Statement     
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงินผ่านระบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ              
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 

1. การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai 
  ระบบ New GFMIS Thai สามารถเข้าใช้งานได้ 2 วิธี คือเข้าระบบโดยใช้ GFMIS Token Key และรหัสผ่าน    
5 หลัก  (PIN) หรือเข้าระบบโดยใช้รหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน 8 หลัก (Password) 

1.  เข้าระบบ New GFMIS Thai ผ่าน Chrome Browser          URL https://portal.gfmis.go.th/  
เลือก Login by User ID 

 

ภาพที่ 1 การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai โดยใช้รหัสผู้ใช้งาน (User Name) 
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2. จะปรากฏ หน้าจอให้ระบุรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และ รหัสผ่าน (Password) 

ภาพที่ 2  ระบุรหัสผู้ใช้งาน (User Name) และ รหัสผ่าน (Password) 
   

 

 

 

 

                                

        ระบุรหัสผู้ใช้งาน 15 หลัก 

        ระบุรหัสผ่าน 8 หลัก 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 3 หน้าจอระบบงาน 
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  3.  การเข้าใช้งานในระบบ New GFMIS Thai โดยใช้ Token Key 

ภาพที่ 4 Token Key 

 

 

 

 

 

 

         
 

4.  เช่ือมต่อ Token Key เข้ากับระบบคอมพิวเตอร์ และเข้าระบบ New GFMIS Thai ผ่าน Chrome 
Browser           URL https://portal.gfmis.go.th/   เลือก  Login by Token     

ภาพที่ 5 เข้าระบบ New GFMIS Thai ผ่าน Chrome Browser 

 

 

 

 

1.2.2  จะปรากฏ dialog แสดง Token Key คลิก OK     
           
           
           
           
            

 

ล  

 

 

 



    ๗

 
 

 5. จะปรากฏ dialog แสดง Token Key คลิก OK 

ภาพท่ี 6 Dialog แสดง Token Key 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

     

6. กรอกรหัสผ่าน Token 5 หลัก (PIN) และคลิก                  ตามรูป  

ภาพที่ 7 Dialog แสดง Token Name และ Token Password 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

 

      ระบุรหัสผ่าน 5 หลัก (PIN) 

ระบุรหัสผ่าน 5 หลัก (PIN) 
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7. ถ้าสามารถเข้าระบบ New GFMIS Thai ได้ จะปรากฏหน้าจอ Portal ดังรูป แสดงช่ือ รหัส
ผู้ใช้งานในระบบ New GFMIS Thai และกล่องระบบงาน ตามท่ีได้รับสิทธิ 

ภาพท่ี 8 เมนูระบบงาน 
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ระบบงบประมาณ 
Fund Management : FM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระบบบริหารงบประมาณ (Fund Management : FM)  คือ การเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน 
การโอน/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ การสร้างรายการงบประมาณเบิกแทนกัน และรายงานเพ่ือการตรวจสอบงบประมาณ
ประมาณรายจ่ายประจําปี เงินกู้ เงินกันไว้เหลื่อมปี รวมถึงการเปล่ียนแปลงโครงสร้างรหัสงบประมาณ จาก 16 หลัก 
เป็น 20 หลัก มีการพัฒนาให้ระบบ New GFMIS Thai มีเคร่ืองมือท่ีทําให้ผู้ใช้งานสามารถทํางานได้สะดวกย่ิงข้ึน   
เช่น ฟังก์ช่ันในการค้นหารหัสงบประมาณ ท่ีผู้ใช้งานสามารถเลือกรหัสงบประมาณท่ีต้องการผ่านการค้นหา และระบบ
จะเลือกรหัสแหล่งของเงิน รายการผูกพันท่ีสอดคล้องกับรหัสงบประมาณท่ีเลือกไว้โดยอัตโนมัติ 
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ภาพที่ 9 รหัสแหล่งของเงิน – เงินในงบประมาณ 

  
 

                                                          หลักที่ 5 – 7 
         งบ/หมวดงบประมาณ 
                 1xx = งบบุคลากร 
      หลักที่ 4 ประเภทงบ         2xx = งบดําเนินงาน 
           0 = งบกลาง          310 = งบลงทุนครุภัณฑ์ 
           1 = งบส่วนราชการ         320 = งบท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง 
                 410 = เงินอุดหนุนท่ัวไป 

หลักที่ 3 แหล่งของเงิน             420 = เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

     1 = เงินในงบประมาณ           500 = งบรายจ่ายอ่ืน 
 

หลักที่ 1 – 2  
2 หลักท้ายของปีงบประมาณ (พ.ศ.) 
 
ภาพที่ 10 ตัวอย่างรหัสแหล่งของเงินงบประมาณส่วนราชการ งบบุคลากร 
 

            
            

       
       
       

        
        
       

ตัวอย่างรหัสแหล่งของเงิน 
งบประมาณส่วนราชการ งบบุคลากร 

YY 1 B XXX

โครงสร้างรหัสในระบบงบประมาณ 

รหัสแหล่งของเงิน 

65 1 1 100

100 - งบบุคลากร

1 - งบส่วนราชการ

1 - เงินในงบประมาณ

65 - ปีงบประมาณ 2565



    ๑๑

 

ภาพที่ 11 ตัวอย่างรหัสแหล่งของเงินงบประมาณส่วนราชการ งบรายจ่ายอื่น 
 

 
 
 
          
          
          
          
          
            
            
         
ภาพที่ 12 โครงสร้างรหัสงบประมาณ สําหรับงบของส่วนราชการ 

รหัสงบประมาณ 
 
ความยาว = 20 

  
             หลักที่ 17 – 20 Running 
         หลักที่ 14 – 16  
           ประเภทรายการงบประมาณที่สอดคล้องกับแหล่งของเงิน 
       หลักที่ 13 = งบประมาณเบิกแทนกัน 
      หลักที่ 12 = งบพลาง 
     หลักท่ี 8 – 11 = โครงการ/ผลผลิต 
    หลักที่ 6 – 7 = แผนงาน และเป็นตัวบอกประเภทเงินกู้ ดังนี้ 
    รหัสงบประมาณหลักท่ี 6 
    A = เงินกู้โครงการไทยเข้มแข็ง 
    B = เงินกู้โครงการระบบบริหารจัดการทรัพยากรนํ้า 
    C,D = โครงการเงินกู้เพ่ือการพัฒนาระบบบริหารจัดการทรัพยากรนํ้าและรบบขนส่งทางถนน ระยะเร่งด่วน 
 หลักที่ 1 – 5 รหัสหน่วยงาน 
 หลักท่ี 1 – 2 =  รหัสกระทรวง 
 หลักท่ี 3 – 5 = รหัสกรม 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างรหัสแหล่งของเงิน 
งบประมาณส่วนราชการ งบรายจ่ายอื่น 

65 1 1 500

500 - งบรายจ่ายอ่ืน

1 - งบส่วนราชการ

1 - เงินในงบประมาณ

65 - ปีงบประมาณ 2565

MMAAA BP PPPP O T XXX XXXX



    ๑๒

 

 
ภาพที่ 13 การกําหนดหลักที่ 14 – 16 ของงบประมาณ 

 
 
 

แหล่งของเงิน รหัสงบประมาณ SAP GFMIS (16) 
แบบเก่า 

รหัสงบประมาณ New GF (20)        
แบบใหม่ 

65111XX 1700214008000000 17002140008001000000 
65112XX 1700236003000000 17002360003002000000 
6511500 1700205014700001 17002050014005000001 

 
 
ภาพที่ 14 รหัสหน่วยรับงบประมาณ  
       
       
       
        หลักที่ 6 – 10 
        Running Number 
       

หลักที่ 1 – 5 รหัสหน่วยงาน 
หลักท่ี 1 – 2 = รหัสกระทรวง 
หลักท่ี 3 – 5 = รหัสกรม 

ภาพที่ 15 รหัสกิจกรรมหลักโครงสร้างรหัสกิจกรรมหลัก 
      
      
      
      
      
      
   
        หลักที่ 8 – 17 
        รหัสกิจกรรมหลัก 
       หลักที่ 1 – 5  รหัสหน่วยงาน     (ใช้รหัสเดียวกับสํานักงบประมาณ)    
หลักท่ี 1 – 2  = รหัสกระทรวง  หลักที่ 6 – 7   5 หลักแรก = กิจกรรมหลักของสํานักงบประมาณ 

หลักท่ี 3 – 5 = รหัสกรม   รหัสปีงบประมาณ  5 หลักหลัง = กิจกรรมย่อยของสํานักงาน 
 

MMAAA BP PPPP O T XXX XXXX

MMAAA XXXXX

90909 00 00000 00000

80808 YY XXXXX XXXXX

MMAAA YY XXXXX XXXXX



    ๑๓

 

 
ภาพที่ 16 รหัสกิจกรรมย่อย 
 ตําแหน่งท่ี 6 – 17 ของรหัสกิจกรรมหลัก 
 
 
   หลักท่ี 13 – 15  
        Running กิจกรรมย่อย (ต้นทุน) 
      หลักท่ี 3 – 12 
      รหัสกิจกรรมหลัก 
   หลักท่ี 1 – 2  
   รหัสปีงบประมาณ 
ภาพที่ 17 รหัสพื้นที่  
  
  หลักที่ 2 – 5 รหัสจังหวัด 
  1000 -  ส่วนกลาง 
       1100 – สมุทรปราการ 
       1200 – นนทบุรี 
       1300 – ปทุมธานี 
       1400 – พระนครศรีอยุธยา 
    หลักที่ 1 
           กําหนดค่าเป็น P 
 
ภาพที่ 18 รหัสหน่วยงาน  
 
 
       
       
       หลักที่ 3 – 5 เรียงลําดับภายใต้กระทรวง 
       หลักที่ 1 – 2 แทนกระทรวงท่ีหน่วยงานสังกัด 
      
 
 
 
 
 

YY XXXXX XXXXX YYY

P XXXX

MM AAA



    ๑๔

 

ระบบเบิกจ่าย 
Account Payable System : AP 

การปฏิบัติงานในระบบเบิกจ่ายผ่านระบบ New GFMIS Thai จะเร่ิมต้ังแต่งเม่ือส่วนราชการได้รับ  
ใบแจ้งหน้ีหรือเอกสารขอเบิกเงินจากเจ้าหน้ีหรือผู้ มีสิทธิรับเงิน และได้ดําเนินการตามข้ันตอนท่ีระเบียบ 
ของทางราชการกําหนดแล้ว จึงจะเริ่มดําเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ ซ่ึงสามารถบันทึกรายการ 
ขอเบิกเงินจากเงินงบประมาณ เงินกันไว้เหลื่อมปีและเงินนอกงบประมาณ 

 
 ภาพที่ 19 ภาพรวมระบบเบิกจ่าย 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     บันทึกบัญชีตามเกณฑ์คงค้างและออกงบการเงินทางบัญชี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หน่วยงานของรัฐ สํานักงานคลังจังหวัด/
กรมบัญชีกลาง 

ธนาคารแห่งประเทศไทย 
(BOT)/ธนาคารพาณิชย์ 

จัดสรรงบประมาณ โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ผู้รับเงิน 

บันทึกและตรวจรับ 
PO 

บนัทกึและอนมุติั
ขอเบิก 

ตรวจสอบ/อนมุติั
รายการขอเบิก 

บัญชีเจ้าหน้ี/ 
ผู้มีสิทธิ 

บัญชีหน่วยงาน 

ประมวลผลจ่าย
ชําระเงิน 



    ๑๕

 

กระบวนงานหลักระบบเบิกจ่าย 
ภาพท่ี 20 ระบบการเบิกจ่ายเงินกรณีจ่ายตรงผ่าน PO 

           
            
            
            
            
            
            
            
            

         
       

 
 

   
ภาพท่ี 21 ระบบการเบิกจ่ายเงินกรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
        
     

  
 

 
 
 
 

บันทึกสัญญา
ใน e-GP 

ส่วนราชการ 

สร้างใบสั่งซ้ือ 

ตรวจรับ PO 

ต้ังเบิกเงินอ้างอิง 
ใบสั่งซ้ือ PO 

ตรวจสอบและอนุมัติรายการ  
ขอเบิกเงิน ข้ันท่ี 1 และ 2 

ประมวลผลและสั่ง
จ่ายเงินเข้าบัญชีของ

ตรวจสอบและอนุมัติ
รายการขอเบิกเงิน 

สํานักงานคลังจังหวัด/ 
กรมบัญชีกลาง 

ส่วนราชการ 

ได้รับใบแจ้งหนี้/เอกสารขอเบิก

ขออนุมัติหัวหน้าส่วนราชการตามระเบียบ 

ต้ังเบิกเงิน 

ตรวจสอบและอนุมัติรายการ  
ขอเบิกเงิน ข้ันท่ี 1 และ 2 

ประมวลผลและสั่งจ่ายเงิน
เข้าบัญชีของส่วนราชการ 

ตรวจสอบและอนุมัติ
รายการขอเบิกเงิน 

สํานักงานคลังจังหวัด/ 
กรมบัญชีกลาง 

บันทึกจ่ายชําระเงิน 



    ๑๖

 

ตารางที่ 1 การเบิกเงินในระบบ GFMIS กรณีปกติ 
 

แหล่งของเงิน จ่ายตรงผู้ขาย จ่ายผ่านส่วนราชการ 
ผ่าน PO ไม่ผ่าน PO จ่ายต่อบุคคลภายนอก เบิกตามใบสําคัญ 

เงินในงบประมาณ KA 
ขบ01/ขบ11 

 

KC 
ขบ02 

KE 
ขบ02 

KL 
ขบ02 

 
เงินกัน KB 

ขบ01/ขบ11 
 

KD 
ขบ02 

KF 
ขบ02 

KM 
ขบ02 

เงินนอกงบประมาณ KG 
ขบ01/ขบ11 

 

KH 
ขบ03 

KI 
ขบ03 

KN 
ขบ03 

เงินกู้ KR 
ทข01/ทข11

KS 
ทข02

KQ 
ทข02 

 
 

ภาพท่ี 22 การเบิกกรณพิีเศษ 
 
 
 
 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
             

 
 

 

K0 
เงินเดือนหรือ

เงินจ่ายสิ้นเดือน

K1 
ลูกหน้ีเงิน

K8 
เบิกเงิน

K6 
ถอนคืน

K5 
เงินจ่าย

K3 
เงินประกัน

K2 
เงินทดรอง



    ๑๗

 

2. การเบิกเงินเพ่ือจ่ายตรงผู้ขายผ่านใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง PO  
1. เข้าส ู่ระบบ New GFMIS Thai โดยใช้รหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน 8 หลัก 

 (Password)           
 

ภาพที่ 23 เข้าส ู่ระบบ New GFMIS Thai 
 
 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 24 รหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน 8 หลัก (Password) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



    ๑๘

 

2. กดเลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 
 

ภาพที่ 25 ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 
 

 
1. คลิกระบบเบิกจ่ายเลือก “ขอเบิกเงิน” 

ภาพท่ี 25   
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

3. เลือกระบบเบิกจ่ายรายการ >> ขอเบิกเงิน 
 

ภาพที่ 26 ระบบเบิกจ่ายขอเบิกเงิน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



    ๑๙

 

 4. เลือกขบ01>> ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีต้องอ้างใบสั่งซ้ือฯ 

ภาพที่ 27 ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีต้องอ้างใบส่ังซ้ือฯ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 5. ระบุการอ้างอิง  เช่น P650000169 
ภาพท่ี 28 ระบุการอ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 



    ๒๐

 

6. ระบุเลขท่ีใบสั่งซ้ือระบบ GFMIS 

6.1 ระบุการค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน 

ภาพท่ี 29 การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 

 

 

 

 

 

 

 

6.2 ระบุการค้นหาตามเลขที่เอกสาร หรือ 

ภาพท่ี 30 การค้นหาตามเลขที่เอกสาร 
-  

 

 

 

 

7. ใส่เลขท่ีใบสั่งซ้ือระบบ GFMIS กดปุ่ม   

ภาพท่ี 31 การค้นหาตามเลขที่เอกสาร 
 

 
 

 

 

 

 

 



    ๒๑

 

8. กดปุ่ม       ในคอลัมน์เลือก      
ภาพที่ 32 การค้นหาตามเลขที่เอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. ระบบแสดงข้อมูลท่ัวไป 

ภาพท่ี 33 แสดงข้อมูลระบบทั่วไป 

 

 

 

 

 

 
 



    ๒๒

 

ภาพท่ี 34 แสดงรายละเอียดรายการขอเบิก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๒๓

 

10. คลิก “เลือก” 

ภาพท่ี 35 แสดงรายละเอียดรายการขอเบิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

11. กดปุ่ม “จัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง” 

ภาพท่ี 36 แสดงรายละเอียดรายการขอเบิก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๒๔

 

12. กดปุ่มระบุภาษี หัก ณ ท่ีจ่าย/ค่าปรับ 

ภาพท่ี 37 ระบุภาษี หัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ 

 

 
 

 

13. ระบุจํานวนเงินฐานการคํานวณ และจํานวนเงินท่ีหักไว้ จากน้ันกดปุ่ม  

ภาพท่ี 38 ระบุจํานวนเงินฐานการคํานวณ และจํานวนเงินท่ีหัก 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  



    ๒๕

 

14. กดปุ่ม   

ภาพท่ี 39 จําลองการบันทึก 
 

 

15. กดปุ่ม   

ภาพท่ี 40 บันทึกทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 



    ๒๖

 

16. กดปุ่ม    

ภาพท่ี 41 แสดงข้อมูล 

 

 

 

 

 

17. ตัวอย่างเม่ือกดแสดงข้อมูล จากน้ันคลิกเลือก  

ภาพที่ 42 ตัวอย่างแสดงข้อมูลระบบท่ัวไป 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. กด “พิมพ์รายงาน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๒๗

 

ภาพท่ี 43 แสดงรายละเอียดรายการขอเบิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๒๘

 

18. “ตัวอย่างเม่ือกดพิมพ์รายงาน” 

ภาพท่ี 44 ตัวอย่างรายงานการขอเบิกเงินงบประมาณที่ต้องอ้างใบส่ังซ้ือฯ PO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๒๙

 

3. การเบิกเงินเพื่อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่านใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง PO 

1. คลิกระบบเบิกจ่ายเลือก “ขอเบิกเงิน” 
ภาพที่ 45 ระบบเบิกจ่ายขอเบิกเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. คลิกเลือก “ขบ.02>> ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไม่อ้างใบสั่งซ้ือฯ 

ภาพที่ 46 ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไม่อ้างใบส่ังซ้ือฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



    ๓๐

 

3. กดเลือก “แนบไฟล์” 

ภาพท่ี 47 เลือกแนบไฟล์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

4. กดเลือก            เลือกไฟล์ Excel ท่ีต้องการแนบ กดปุ่ม   

ภาพท่ี 48 เลือกไฟล์ Excel 
 

 

 

 
 

 



    ๓๑

 

“ตัวอย่างไฟล์ Excel” 

ภาพท่ี 49 “ตัวอย่างไฟล์ Excel” 

 

                                                                                     
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
              

                                                                                 

1 
2 3 

4 5 

6 
7 

8 

9 
10 11 

12 13 14 15 16 17 

18 19 



    ๓๒

 

ตัวอย่างไฟล์ Excel : ใบขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไม่อ้างใบส่ังซ้ือฯ (ขบ02) 

1. รหัสหน่วยงาน :  17002  สํานักงานปลัดกระทรวงแรงงาน 
2.  จังหวัด :  1400  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
3. หน่วยเบิกจ่าย :  1700200051 สํานักงานแรงงานจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
4. ประเภทรายการขอเบิก กดเลือก “เพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา” 
5. ระบุแหล่งของเงิน 
6. ระบุวันท่ีเอกสาร และวันท่ีผ่านรายการ 
7. ระบุการอ้างอิง 
8. กดเลือก “จ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย/สัญญา” 
9. ระบุเลขประจําตัวบัตรประชาชน/เลขประจําตัวผู้เสียภาษี 
10. ระบุช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร 
11. ระบุเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร 
12. ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 
13. ระบุช่ือบัญชี 
14. ระบุศูนย์ต้นทุน 
15. ระบุรหัสงบประมาณ 
16. ระบุรหัสกิจกรรม 
17 ระบุจํานวนเงินขอเบิก 
18. ระบุภาษีเงินได้ หัก ณ ท่ีจ่าย 
19. ระบุคําอธิบายรายการ 
   

  



    ๓๓

 

ภาพท่ี 50 แสดงข้อมูลระบบทั่วไป 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๓๔

 

5. กดปุ่ม  

ภาพท่ี 51 แสดงรายละเอียดรายการขอเบิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๓๕

 

6. กดปุ่ม   

ภาพท่ี 52 บันทึกข้อมูล 

           
            
            
            
            
            
            
            
   

7.  กดปุ่ม  

ภาพท่ี 53 แสดงข้อมูล 

 

           
            
            
            
            
   



    ๓๖

 

8. ตัวอย่างเม่ือกดแสดงข้อม ูล     

ภาพท่ี 54 แสดงข้อมูลระบบทั่วไป    
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

       



    ๓๗

 

ภาพท่ี 55 แสดงรายละเอียดรายการขอเบิก 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



    ๓๘

 

9.  กดปุ่ม     

ภาพท่ี 56 แสดงรายละเอียดรายการขอเบิก 

 

           
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
             

 

 

 

 

 

 



    ๓๙

 

              10. “ตัวอย่างแสดงรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง” 

ภาพท่ี 57 ตัวอย่างรายงานขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบส่ังซ้ือฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๔๐

 

4. การเบิกเงินผ่านส่วนราชการเพื่อจ่ายให้แก่บคุคลภายในหน่วยงาน 

1.  คลิกระบบเบิกจ่ายเลือก “ขอเบิกเงิน” 
ภาพท่ี 58 ระบบเบิกจ่ายขอเบิกเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. คลิกเลือก “ขบ02>> ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไม่อ้างใบสั่งซ้ือฯ 

ภาพท่ี 59 ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไม่อ้างใบส่ังซ้ือฯ 

3.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๔๑

 

3. กดเลือก “แนบไฟล์” 

ภาพท่ี 60 เลือกแนบไฟล์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ฟ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



    ๔๒

 

4. กดเลือก             เลือกไฟล์ Excel ท่ีต้องการแนบ กดปุ่ม   

ภาพท่ี 61 เลือกไฟล์ Excel 

 

 

 

 
 

                                                                                            

“ตัวอย่างไฟล์ Excel” 

ภาพท่ี 62 “ตัวอย่างไฟล์ Excel” 

 

1 2 3 

4 5 

6 
7 8 

9 10 
11 

12 13 14 15 16 17 

18 



    ๔๓

 

ตัวอย่างไฟล์ Excel : ใบขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไม่อ้างใบส่ังซ้ือฯ (ขบ02) 

1. รหัสหน่วยงาน :  17002  สํานักงานปลัดกระทรวงแรงงาน 
2.  จังหวัด :  1400  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
3. หน่วยเบิกจ่าย :  1700200051 สํานักงานแรงงานจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
4. ประเภทรายการขอเบิก กดเลือก “เพ่ือชดใช้ใบสําคัญ” 
5. ระบุแหล่งของเงิน 
6. ระบุวันท่ีเอกสาร และวันท่ีผ่านรายการ 
7. ระบุการอ้างอิง 
8. กดเลือก “จ่ายผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน” 
9. ระบุเลขประจําตัวบัตรประชาชน/เลขประจําตัวผู้เสียภาษีของหน่วยงาน 
10. ระบุช่ือบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 
11. ระบุเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน 
12. ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 
13. ระบุช่ือบัญชี 
14. ระบุศูนย์ต้นทุน 
15. ระบุรหัสงบประมาณ 
16. ระบุรหัสกิจกรรม 
17 ระบุจํานวนเงินขอเบิก 
18. ระบุคําอธิบายรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



    ๔๔

 

ภาพท่ี 63 แสดงข้อมูลระบบทั่วไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

        

         



    ๔๕

 

5. กดปุ่ม  

ภาพท่ี 64 แสดงรายละเอียดรายการขอเบิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        
         

    



    ๔๖

 

6. กดปุ่ม  

ภาพท่ี 65 บันทึกข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. กดปุ่ม  

ภาพท่ี 66 แสดงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๔๗

 

8. ตัวอย่างเม่ือกดแสดงข้อม ูล 

ภาพท่ี 67 แสดงข้อมูลแบบท่ัวไป 

 

 

 

 

 

 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

   

 
 
 
  



    ๔๘

 

9. กดปุ่ม  

ภาพท่ี 68 แสดงรายละเอียดรายการขอเบิก 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
                  

  



    ๔๙

 

10. “ตัวอย่างแสดงรายงานการขอเบิกเงินคงคลัง”  
 ภาพท่ี 69 ตัวอย่างรายงานขอเบิกเงินงบประมาณที่ไม่อ้างใบส่ังซ้ือฯ  
           
    

 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
         



    ๕๐

 

5. การอนุมัติรายการเอกสารขอเบิก (อม01) 

 1. เข้าส ู่ระบบ New GFMIS Thai โดยใช้ Token Key 
2. เลือก  

ภาพท่ี 70 เข้าส ู่ระบบ New GFMIS Thai 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. กดเลือก “OK” 

ภาพท่ี 71  Dialog แสดง Token Key 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    ๕๑

 

4. กรอกรหัสผ่าน Token 5 หลัก (PIN) และคลิก OK ตามรูป 
ภาพท่ี 72 Dialog แสดง Token Logon 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

ภาพท่ี 73 Dialog แสดง Token Name และ Token Password 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                         

 



    ๕๒

 

5. กดเลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 

ภาพท่ี 74 ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. กดระบบเบิกจ่าย เลือก “อนุมัติรายการ” 

ภาพที่ 75 ระบบเบิกจ่าย >> อนุมัติรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๕๓

 

7. กดเลือก “อม01>>อนุมัติเอกสารขอเบิก 

ภาพท่ี 76 อนุมัติเอกสารขอเบิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

8. การอนุมัติรายการเอกสารขอเบิก “ค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร”   

ภาพท่ี 77 ค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



    ๕๔

 

9. การอนุมัติรายการเอกสารขอเบิก “ค้นหาตามเง่ือนไขอ่ืน”  และกดปุ่ม “แสดงรายการ” 

ภาพท่ี 78 ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. กดปุ่มเลือก “อนุมัติทุกรายการ” 

ภาพท่ี 79 อนุมัติทุกรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



    ๕๕

 

11. หน้าจอเม่ือกดปุ่มอนุมัติทุกรายการ จากน้ันกดปุ่มเลือก”บันทึกรายการ” 

ภาพท่ี 80 บันทึกรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. หน้าจอเม่ือกดปุ่มบันทึกรายการ จากน้ันคลิกปุ่มเลือก “ดําเนินการต่อ” เป็นการเสร็จสิ้น
กระบวนการอนุมัติรายการเอกสารขอเบิก (อม01) 

ภาพท่ี 81 เสร็จส้ินกระบวนการอนุมัติรายการเอกสารขอเบิก (อม01) 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๕๖

 

6. การอนุมัติรายการเอกสารเพ่ือส่ังจ่าย (อม02) 

 1. เข้าส ู่ระบบ New GFMIS Thai โดยใช้ Token Key 
2. เลือก Login by Token 

ภาพท่ี 82 เข้าส ู่ระบบ New GFMIS Thai 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. กดเลือก “OK” 

ภาพท่ี 83  Dialog แสดง Token Key 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๕๗

 

4. กรอกรหัสผ่าน Token 5 หลัก (PIN) และคลิก              ตามรูป 

ภาพท่ี 84 Dialog แสดง Token Logon 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

          

ภาพท่ี 85 Dialog แสดง Token Logon 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๕๘

 

5. กดเลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 
 

ภาพท่ี 86 ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. กดระบบเบิกจ่าย เลือก “อนุมัติรายการ” 

ภาพที่ 87 ระบบเบิกจ่าย >> อนุมัติรายการ 

 

  



    ๕๙

 

7. กดเลือก “อม02>>อนุมัติเอกสารเพ่ือสั่งจ่าย 

ภาพท่ี 88 อนุมัติเอกสารเพ่ือส่ังจ่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

8. การอนุมัติเอกสารเพ่ือสั่งจ่าย “ค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร”   
 

ภาพท่ี 89 ค้นหาตามเลขที่เอกสาร 
 

 

            
            
            
            
            
             

     

            
            
        

 

 



    ๖๐

 

9. การอนุมัติเอกสารเพ่ือสั่งจ่าย “ค้นหาตามเง่ือนไขอ่ืน”  และกดปุ่ม   

ภาพท่ี 90 ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

10. กดปุ่มเลือก  
 

ภาพท่ี 91 อนุมัติทุกรายการ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
                 



    ๖๑

 

11. หน้าจอเม่ือกดปุ่มอนุมัติทุกรายการ จากน้ันกดปุ่มเลือก      

ภาพท่ี 92 บันทึกรายการ 

 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
      

12. หน้าจอเม่ือกดปุ่มบันทึกรายการ จากน้ันคลิกปุ่มเลือก                    เป็นการเสร็จสิ้น
กระบวนการอนุมัติรายการเอกสารเพ่ือสั่งจ่าย (อม02)  

ภาพที่ 93 เสร็จส้ินกระบวนการอนุมัติรายการเอกสารเพ่ือส่ังจ่าย (อม02) 

           
   

           
            
            
            
            
            
            
             



    ๖๒

 

7. การบันทึกรายการขอจ่ายชําระเงิน 

1. เข้าส ู่ระบบ New GFMIS Thai โดยใช้รหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน 8 หลัก  
(Password)  

ภาพท่ี 94 เข้าส ู่ระบบ New GFMIS Thai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 95 รหัสผู้ใช้งาน (User Name) และรหัสผ่าน 8 หลัก (Password) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๖๓

 

2. กดเลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 
ภาพท่ี 96 ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. กดเลือกระบบเบิกจ่าย เลือก >>ขอจ่ายโดยส่วนราชการ คลิกเลือก ขจ05 >>บันทึกการจ่ายชําระเงิน 

ภาพท่ี 97 ขจ05>> บันทึกรายการจ่ายชําระเงิน 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
                                             



    ๖๔

 

 4. ระบุการอ้างอิง กดปุ่ม                    และระบุจํานวนเงิน   
 

ภาพท่ี 98 สร้างบันทึกการจา่ยชําระเงิน 

 

             
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
      



    ๖๕

 

5. ระบุคําอธิบายรายการ และกดปุ่ม     

ภาพท่ี 99 อธิบายรายการและจําลองการบันทึก 

 

 

 

 

 

            
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. กดปุ่มเลือก   

ภาพท่ี 100 บันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

      



    ๖๖

 

7. กดปุ่ม  

ภาพท่ี 101 แสดงข้อมูล 

 

8. ตัวอย่างเม่ือกดปุ่มแสดงข้อมูล    

ภาพท่ี 102 แสดงข้อมูลท่ัวไป 

 

 

 

 

  



    ๖๗

 

9. กดปุ่ม  

ภาพท่ี 103  แสดงรายละเอียดขอเบิก และพิมพ์รายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. “ตัวอย่างเม่ือกดพิมพ์รายงาน 

ภาพท่ี 104 ตัวอย่างรายงานบันทึกรายการจ่ายชําระเงิน 

 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
             



    ๖๘

 

8. รายงานระบบเบิกจ่าย 

1. กดเลือกระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ 

ภาพท่ี 105 ระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. กดเลือกระบบการเบิกจ่ายเงิน > คลิกรายงานสถานะเบิกจ่าย  
 

ภาพท่ี 106 รายงานสถานะเบิกจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       



    ๖๙

 

 3. คลิก>>รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_PRTW01 

ภาพท่ี 107 รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน NAP_PRTW01  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๗๐

 

4. คลิกเลือกวันท่ีบันทึก และกดปุ่ม   
 

ภาพท่ี 108 บันทึกและแสดงรายงาน 

 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
     



    ๗๑

 

5. ตัวอย่างรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน กรณีจ่ายตรงผู้ขายและคลิกปุ่ม           
    เพ่ือ Print รายงาน 

ภาพท่ี 109 รายงานสรุปการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน กรณีจ่ายตรงผู้ขาย 

 
 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 110 ตัวอย่างรายงานสรุปการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน กรณีจ่ายตรงผู้ขาย 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



    ๗๒

 

6. ตัวอย่างรายงานสรุปการเบิกจ่ายของหน่วยงาน กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ และคลิกปุ่ม                           
เพ่ือ Print รายงานเสนอผู้ตรวจสอบและผู้อนุมัติรายการขอเบิก 

 

ภาพท่ี 111 รายงานสรุปการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน กรณีส่วนราชการ 
 

  

 

 

 

 

 

 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            



    ๗๓

 

            
      

ภาพท่ี 112 ตัวอย่างรายงานสรุปการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน กรณีจ่ายผ่านส่วนราชการ 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
  

 

 

  



    ๗๔

 

ข้ันตอนการจ่ายเงิน ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

1. แนวทางปฏิบัติการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
 จากการรวบรวมและศึกษาหลักเกณฑ์ต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  
(KTB Corporate Online) สามารถจัดกลุ่มประเภทตามข้ันตอนการดําเนินการจากการปรับเปลี่ยนแนวทางปฏิบัติ 
ในการจ่ายเงินจากการจ่ายเช็คหรือเงินสด เป็นการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(KTB Corporate Online)  ซ่ึงกรมบัญชีกลางได้กําหนดแนวทางปฏิบัติการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  
(KTB Corporate Online)  ตามขั้นตอนดังน้ี 

1. ขอเปิดใช้บริการโอนเงินกับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) 
2. กําหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online   
3. จัดทําฐานข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงิน 
4. ติดต้ังโปรแกรม KTB Universal Data Entry 
5. เตรียมข้อมูลจ่ายเงินในรูปแบบ Excel File 
6. นําข้อมูลจ่ายเข้าโปรแกรม KTB Universal Data Entry 
7. นําข้อมูลจ่ายเข้าระบบ  KTB Corporate Online  (Text File) 
8. อนุมัติการเงิน 
9. ตรวจสอบข้อมูลจากรายงานสรุปผลการโอนเงิน 

ท้ังน้ี ข้ันตอนท่ี 1 – 4 ทําเพียงครั้งเดียว หากไม่มีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล โดยข้ันตอนการจ่ายเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online  จะเริ่มกระบวนการท่ี 5 – 9 ซ่ึงต้องดําเนินการให้ครบถ้วนทุกครั้งท่ีมีการจ่ายเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online   

การจ่ายเงิน 
1. ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) สําหรับรับเงินงบประมาณและเงินนอก

งบประมาณท่ีขอเบิกจากคลัง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน        
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ท่ีได้ขอเปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk Payment) ผ่านระบบ 
KTB Corporate Online ไว้กับธนาคารกรุงไทยฯ เพ่ือการจ่ายเงินท่ีเบิกจากคลัง 

2.  การขอเบิกเงินจากคลังเพ่ือให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เพ่ือให้ 
ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินท่ีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับบํานาญ ผู้รับเบ้ียหวัด 
หรือบุคคลภายนอก ให้จ่ายผ่านระบบ KTB Corporate Online  

3.  การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้จ่ายในกรณีดังน้ี 

  3.1 การจ่ายเ งินเ พ่ือเ ป็นสวัสดิการ  ค่าตอบแทน  หรือกรณี อ่ืนใด  หรือกรณี ท่ี
กระทรวงการคลังกําหนด 

  3.2 การจ่ายเงินของส่วนราชการสําหรับการซ้ือทรัพย์สิน จ้างทําของ หรือเช่าทรัพย์สินตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินส่งคลัง  
พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 

  3.3 การจ่ายเงินเพ่ือชดใช้คืนเงินทดรองราชการ 
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  3.4 การจ่ายเงินยืม 
  3.5 การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบุคคลธรรมดา 
  3.6 การจ่ายเงินเพ่ือชําระหน้ีบุคคลท่ีสามท่ีมีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ 
              4.  บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคาร ดังน้ี 

  4.1 การณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ท่ีใช้สําหรับรับเงินเดือน ค่าจ้างหรือค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืนของผู้มีสิทธิรับเงิน  
ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต 

  4.2 กรณีเป็นผู้รับบํานาญ ผู้รับเบ้ียหวัด บุคลากรต่างสังกัด หรือกรณีบุคคลภายนอกท่ีเป็นบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคล ให้โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารตามท่ีผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งความประสงค์ไว้ 

   5.  ในการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงินครั้งแรกให้ส่วนราชการจัดให้ 
ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online และนํารายละเอียดท้ังหมดของ 
ผู้มีสิทธิรับเงิน รวมท้ังเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารในแบบดังกล่าวมาจัดทําเป็นทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบ
คอมพิวเตอร์เพ่ือใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสําหรับการโอนเงินต่อไป 

  6.  การจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ดําเนินการโอนเงินเต็มจํานวนตามสิทธิเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
ผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online และเม่ือการโอนเงินสําเร็จ ระบบจะมีการส่งข้อความแจ้งเตือน 
ผ่านโทรศัพท์มือถือ (SMS) หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามเบอร์โทรศัพท์ หรือ e-mail address ท่ีผู้มีสิทธิ
รับเงินได้แจ้งไว้ 

 กรณีท่ีผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งขอรับเงินตามแบบคําขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทนหรือสัญญาการยืมเงิน     
เม่ือได้รับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารจากส่วนราชการแล้ว ผู้มีสิทธิรับเงินไม่ต้องการลงช่ือรับเงินในแบบคําขอเบิก
ดังกล่าวอีก 

     7.  ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report/Transaction History) ท่ีได้จาก
ระบบ KTB Corporate Online เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน และเก็บรักษาไว้ให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป   

 8.  ทุกสิ้นวันทําการให้ส่วนราชการผู้เบิกตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีการโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 
เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรายการจากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 
Summary Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลื่ อนไหวทางบัญชี  (e-Statement/Account 
Information) ท่ีเรียกจากระบบ KTB Corporate Online และข้อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินตามข้อ 1.5 ให้ถูกต้อง
ตรงกัน 
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2. การเข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online   

    อุปกรณ์และโปรแกรม 

1. เครื่องคอมพิวเตอร์ท่ีเช่ือมต่อ Internet สําหรับใช้ในการปฏิบัติงาน 
2. ระบบปฏิบัติการข้ันตํ่า Windows XP 
3. บราวเซอร์ท่ีใช้สําหรับปฏิบัติงาน 

3.1 Internet Explorer            เวอร์ช่ัน 8 ข้ึนไป 
3.2 Google Chrome              เวอร์ช้ัน 30 ข้ึนไป 

4. โปรแกรม KTB Universal Data Entry  เพ่ือใช้สําหรับเตรียมไฟล์ข้อมูลก่อนการอัพโหลดในเว็บไซด์  
KTB Corporate Online   

    ผู้ใช้งานระบบ KTB Corporate Online  ประกอบด้วย 

1. ผู้ ดูแลระบบ เรียกว่า Company Admin ปฏิบัติหน้าท่ีอยู่ท่ีส่วนราชการต้นสังกัด “สํานักงาน
ปลัดกระทรวงแรงงาน” ประกอบด้วย 

1.1 Company Administrator Maker (ADMIN1) 
1.2 Company Administrator Authorizer (ADMIN2) 

2. ผู้ใช้งานในระบบ เรียกว่า Company User ประกอบด้วย 
2.1 ผู้บันทึกรายการ (Company User Maker) ด้านรับและด้านจ่าย 
2.2 ผู้อนุมัติรายการ (Company User Authorizer) 

    หน้าท่ีผู้ใช้งานระบบ KTB Corporate Online 

1. ผู้ดูแลระบบ (ส่วนราชการต้นสังกัด : สํานักงานปลัดกระทรวงแรงงาน) ประกอบด้วย 
1.1 Company Administrator Maker (ADMIN1) ทําหน้าท่ีบันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้งานในระบบ 

กําหนดสิทธิและหน้าท่ีในการทํารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล 
1.2 Company Administrator Authorizer (ADMIN2) ทําหน้าท่ีอนุมัติการเพ่ิม/ลดสิทธิและหน้าท่ี 

ในการทํารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล 
2. ผู้ใช้งานในระบบ (หน่วยเบิกจ่าย : สํานักงานแรงงานจังหวัดพระนครศรีอยุธยา) ประกอบด้วย 

2.1 Company User Maker (ผู้บันทึกรายการ) ทําหน้าท่ี 3 ด้าน คือ 
2.1.1 ด้านการจ่ายเงิน คือ ทํารายการขอโอนเงิน ดูรายงานสรุปผลการโอนเงินตรวจสอบ 

การเคลื่อนไหวทางบัญชี 
2.1.2 ด้านการรับเงิน คือ จัดทํารายงานการรับเงินของส่วนราชการ รายงานสรุปความเคลื่อนไหว

ทางบัญชี 
2.1.3 ด้านการนําเงินส่งคลังหรือฝากคลัง คือ ส่งรายการให้กับ Authorizer ตรวจสอบรายการ

สําเร็จและรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
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2.2 Company User Authorizer (ผู้อนุมัติรายการ) ทําหน้าท่ีอนุมัติการโอนเงินและการนําเงิน      
ส่งคลังหรือฝากคลังและแจ้งผลการอนุมัติการโอนเงินและการนําเงินส่งคลังหรือฝากคลังให้ Maker 

ก่อนการเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online จะต้องมีการเตรียมไฟล์การจ่ายเงิน
ซ่ึงการเตรียมไฟล์จะต้องทําผ่านโปรแกรม KTB Universal Data Entry ก่อน โดยการดาวน์โหลดโปรแกรม 
KTB Universal Data Entry และติดต้ังไว้ในเครื่องท่ีใช้ปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน จะปรากฎไอคอน
ด้านหน้า Desktop ให้คลิกที่ไอคอนดังตัวอย่าง เพ่ือเข้าใช้งาน 

ภาพท่ี 113 KTB Universal Data Entry 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการเบิกจ่ายเงิน (Account Payable System : AP) ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 

 

  

ส่วนราชการ สํานักงานคลังจังหวัด/
กรมบัญชีกลาง 

ได้รับใบแจ้งหน้ี/เอกสาร
ขอเบิก 

ขออนุมัติเบิกเงินตาม
ระเบียบฯ 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน
ผ่านระบบ GFMIS 

ข้าราชการผู้ท่ีได้รับคําส่ัง
แต่งตั้งอนุมัติ (อม01) 

หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติ     
(อม02) 

ได้รับเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของหน่วยงาน 

การบันทึกการจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิ
ผ่าน KTB Corporate Online 

บันทึกการขอจ่ายผ่านระบบ 
GFMIS (ขบ05)

บันทึกรายการขอเบิกเงิน     
ผ่านระบบ GFMIS 

ตรวจสอบและอนุมัติรายการ   
ขอเบิกเงิน 

ประมวลผลสั่งจ่ายเงิน 

โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของหน่วยงาน

ภาพท่ี 114 กระบวนการจ่ายเงิน 
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การเตรียมข้อมูลด้านจ่าย แบบ Excel File 
หลังจากท่ีเจ้าหน้าท่ีการเงินได้ตรวจสอบเอกสารขอเบิกเงินกับรายการขอเบิกเงินและวางเบิกเงิน 

ในระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว จากน้ันกรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีของหน่วยงาน 
เจ้าหน้าที่การเงินจะต้องทําการตรวจสอบรายการขอเบิกเงินท่ีกรมบัญชีกลางโอนเข้ามาในบัญชีเงินฝาก
ธนาคารงบประมาณ เม่ือถูกต้องตรงกันแล้วจึงจัดทํารายละเอียดการโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน ซ่ึงได้ให้ผู้มี
สิทธิรับเงินทุกรายกรอกแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online และจัดทําทะเบียน
คุมแบบ แจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online ของผู้มีสิทธิรับเงิน โดยใช้โปรแกรม 
File Excel ในการเก็บข้อมูลของแต่ละคน เพ่ือสะดวกในการนําข้อมูลจากทะเบียนคุมมากรอกจํานวนเงิน   
ท่ีจ่าย รายละเอียดดังรูป 

ภาพท่ี 115 แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทะเบียนคุมแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 

ภาพท่ี 116 ทะเบียนคุมแบบแจง้ข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 
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1. เม่ือกรมบัญชีกลางอนุมัติโอนเงินเรียบร้อยแล้ว จะต้องเข้าไปดูรายการเงินท่ีโอนเข้ามาในระบบ    
KTB Corporate Online  

1.1 เข้าไปที่เว็บไซต์ธนาคารกรุงไทย URL:https://www.ktb.co.th 
1.2 เลือกเมนู Corporate Online 
1.3 เลือกเมนู Krungthai Corporate (รูปแบบเดิม) 

ภาพท่ี 117 Krungthai Corporate (รูปแบบเดิม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 2. ปรากฏหน้าต่างขึ้นมาให้ใส่ Company ID ,User ID และ Password คลิกเลือก    

ภาพท่ี 118 Company ID ,User ID และ Password  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๘๐

 

 3. กดเลือก   

ภาพท่ี 119 View account summary 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  4. กดเลือกบัญชีธนาคารเงินงบประมาณ 

ภาพท่ี 120 รายการบัญชีธนาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๘๑

 

5. กดเลือกวันท่ี และกดเลือก             เพ่ือตรวจสอบยอดเงินว่าถูกต้องตรงกับรายการ                     
เอกสารขอท่ีเบิก 

ภาพท่ี 121 เลือก View เพ่ือตรวจสอบยอดเงินว่าถูกต้องตรงกบัรายการเอกสารขอเบิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



    ๘๒

 

6. กดปุ่ม                เพ่ือใช้แนบกับรายการเอกสารขอเบิก 

ภาพท่ี 122 Print เพื่อใช้แนบกบัรายการเอกสารขอเบิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



    ๘๓

 

 

7. “ตัวอย่างรายการเอกสาร” 

ภาพท่ี 123 ตัวอย่างรายการเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๘๔

 

8. จัดทํารายละเอียดการจ่ายโดยใช้โปรแกรม KTB Universal Data Entry  
8.1 ดับเบิ้ลคลิกเข้าไปท่ีไอคอน KTB Universal Data Entry 
 
8.2 ปรากฏหน้าต่างข้ึนมาให้ใส่ User Name และ Password ดังภาพ 
 

ภาพท่ี 124 KTB Universal Data Entry 

 

 

 

 

 
 

            

8.3 คลิกเลือก Format 
คลิกเลือก KTB iPay 
คลิกเลือก KTB iPay Standard/Express กรณีต้องการโอนเงินไปยังบัญชี

ปลายทางท่ีไม่ใช่ธนาคารกรุงไทย) หรือคลิกเลือก KTB iPay Direct (กรณีต้องการโอนเงินไปยังบัญชี
ธนาคารกรุงไทยด้วยกัน ดังภาพ 

ภาพที่ 125 เลือก Format 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

User name : admin 

Password : 9999 

คลิก OK 



    ๘๕

 

8.4 คลิกเลือก          เลือกเลขท่ีบัญชีเงินในงบประมาณ/เงินนอกงบประมาณ/ 
เงินทดรองราชการ 

8.5 คลิกเลือกบริการท่ีต้องการโอนเงิน จากนั้นคลิก                ดังภาพ 

ภาพท่ี 126 เลือก Select และเลือกบริการท่ีต้องการโอนเงิน 

 

 

 

 

 

 

 
 

  8.6 คลิกเลือก Effective Date เพ่ือเลือกวันท่ีท่ีต้องการให้โอนเงินเข้าบัญชีผู้รับเงิน  
กรณีโอนเงินเข้าบัญชีอ่ืนท่ีไม่ใช่บัญชีธนาคารกรุงไทย ให้เลือก Effective Date หลังวันท่ีทํารายการโอนเงิน 
2 วันทําการดังภาพ 

ภาพท่ี 127 เลือก Effective Date เพื่อเลือกวันท่ีท่ีต้องการให้โอนเงินเข้าบัญชีผู้รับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



    ๘๖

 

 

8.7 คลิก               เลือก                               ดังภาพ 

ภาพท่ี 128 Import  

 

 

 

 

 

 
 

8.8 คลิกเลือก Excel File ท่ีต้องการ 

8.9 คลิก                    ดังภาพ       
        

ภาพท่ี 129 เลือก Excel File 
          

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
          
  



    ๘๗

 

8.10 หน้าจอจะแสดงข้อมูลบัญชีผู้รับเงิน สามารถตรวจสอบจํานวนรายการ และจํานวน
ยอดเงินได้ดังภาพ 

ภาพท่ี 130 หน้าจอแสดงข้อมูลบัญชีผู้รับเงิน 
 

 

 

 

 

 
 

 

  8.11 คลิกเลือก                เลือก                   รายการแสดงข้อมูลผู้รับเงินก่อนแปลง
ข้อมูลเป็น TEXT file ดังภาพ 

ภาพท่ี 131 เลือก Report เลือก iPay Report 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๘๘

 

8.12 พิมพ์รายงาน กดปุ่ม        เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการโอนเงินหากถูกต้อง           
แนบรายงานจากโปรแกรมกับเอกสารเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน เพ่ือใช้ประกอบการตรวจสอบระบบ            
KTB Corporate Online 

ภาพท่ี 132 พิมพ์รายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

  

8.13 เลือก               เพ่ือแปลงข้อมูลเป็น TEXT file 

ภาพท่ี 133 Extract เพื่อแปลงข้อมูลเป็น TEXT file 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๘๙

 

8.14 ต้ังช่ือ File name บันทึกเป็น TEXT file คลิกปุ่ม       

ภาพท่ี 134 ตั้งช่ือ File name บันทึกเป็น TEXT file 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.15 คลิก                  เพ่ือยืนยันการแปลงข้อมูล 
                                   ภาพท่ี 135 ยืนยันการแปลงข้อมูล 

 

         

         

 
 

 

  8.16 เม่ือเสร็จแล้วจะได้ TEXT File สําหรับ Upload 

         ภาพท่ี 136 TEXT File สําหรับ Upload 

 

 

 

 

 



    ๙๐

 

3. การปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน สําหรับผู้ปฏิบัติงาน (Maker)  

    การเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online  
1. เข้าไปท่ีเว็บไซต์ธนาคารกรุงไทย URL:https://www.ktb.co.th 
2. เลือกเมนู Corporate Online 
3. เลือกเมนู Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 

ภาพท่ี 137 Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 
4.  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  4. จากนั้นระบบจะให้กรอกข้อมูลรหัสการเข้าใช้งาน เม่ือกรอกครบทุกช่องกดปุ่ม  

ภาพท่ี 138 Login  

 

 

 

 

 

 

 
 

พิมพ ์Company ID คือ 

GMISXXXXXX (XXXXXX) คือ 

ตวัเลขทีÉไดจ้ากระบบ Ş หลกั 

พิมพ ์User ID ทีÉไดร้บัแจง้

จาก ADMIN ของหน่วยงาน 

พิมพ ์Password ทีÉ Maker ตัÊงเอง 
กด Login 



    ๙๑

 

ข้อควรระวังและควรทราบเก่ียวกับ Password 
1.  การกําหนด Password ต้องมีตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กผสมกับตัวเลขรวมกันแล้ว 

ไม่น้อยกว่า 8 หลัก และไม่เกิน 20 หลัก 
2. Password ท่ีได้มาจากต้นสังกัดครั้งแรกจะไม่มีหมดอายุ แต่บังคับเปล่ียนตอนเข้าสู่ระบบครั้งแรก 
3. กรณีท่ีผู้ปฏิบัติงาน Maker,Authorizer จํา Password ไม่ได้ให้ติดต่อ ADMIN ต้นสงักัดเพ่ือปลด lock 
4. กรณีพิมพ์ password ผิด 3 ครั้ง จะไม่สามารถเข้าใช้งานในระบบได้ ให้ติดต่อ ADMIN ต้นสังกัด 

เพ่ือปลด lock 
5.  หลังจากเปล่ียน Password ใหม่แล้ว จะสามารถใช้ได้เป็นเวลา 3 เดือน หลังจากนั้นระบบ    

จะข้ึนข้อความให้เปลี่ยน Password ใหม่ 
6.  เม่ือปฏิบัติงานในระบบเรียบร้อยแล้ว หรือต้องการออกจากระบบให้กดปุ่ม              (หน้าจอ

มุมบนขวามือ) หากกดปิดหน้าจอเลย User จะค้างในระบบ 15 นาที ไม่สามารถใช้งานได้ ต้องรอประมาณ  
15 นาที จึงจะทําการเข้าระบบ login ใหม่อีกครั้ง 

ภาพท่ี 139 logout 
7.  

 

 

 

 

 

 

5. คลิกปุ่ม         ด้านบนซ้ายมือ ดังภาพ 

ภาพท่ี 140 แถบเมนู 

 

 

 

 

 

 



    ๙๒

 

6. คลิกลูกศรด้านขวาเพ่ือเลือกหน้าถัดไป 

ภาพท่ี 141 หน้าถัดไป 

 

7. คลิกเลือก                                  เลือก 

ภาพท่ี 142 Upload 

8. คลิก Service Name เพ่ือเลือกบริการ 
 เลือก KTB iPay Direct 03 กรณีจ่ายเงินให้กับผู้รับเงินท่ีมีบัญชีธนาคารกรุงไทย 
 เลือก KTB Standard 03 กรณีจ่ายเงินให้กับผู้รับเงินท่ีมีธนาคารอ่ืนไม่ใช่บัญชี

ธนาคารกรุงไทย 
ภาพท่ี 143 Service Name 

 
 
 

 

9. กดปุ่ม               เพ่ือค้นหา TEXT File ท่ีได้เตรียมไว้  

 



    ๙๓

 

ภาพท่ี 144 ค้นหา TEXT File 
9. กดปุ่ม             เพ่ือค้นหา TEXT File ท่ีเตรียมไว้ 

 

  
 
 
 

10. จะปรากฏหน้าต่างเพ่ือค้นหา TEXT File คลิกไฟล์ท่ีต้องการ เลือก  

ภาพท่ี 145 คลิกไฟล์ท่ีต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. จะปรากฏไฟล์ท่ีเลือกไว้ คลิก  

ภาพท่ี 146 

 

 



    ๙๔

 

12. ปรากฏหน้าจอดังภาพ คลิก  

ภาพท่ี 147 UPLOAD FILE 

 

 

 

 
 

                                     

13. คลิกแถบรายการเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงิน 

ภาพท่ี 148 แถบรายการเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงิน 

 

 

 

 

 
14. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ กด          เพ่ือดูรายละเอียด ดังภาพ 

ภาพท่ี 149 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



    ๙๕

 

15. เม่ือตรวจความถูกต้องของแต่ละรายการเรียบร้อยแล้ว คลิก  

ภาพท่ี 150 รายละเอียดของรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** ข้อสังเกต 
 กรณีเลือก Service name : KTB iPay Direct คือ โอนเข้าบัญชีธนาคารกรุงไทยเดียวกันในช่อง 
Actual Account Name จะปรากฏช่ือเจ้าของบัญชีธนาคารให้ตรวจสอบความถูกต้อง 
 กรณีเลือก Service name : KTB iPay Standard/Express คือ โอนเข้าบัญชีธนาคารอ่ืนท่ีไม่ใช่
ธนาคารกรุงไทยเดียวกันในช่อง Actual Account Name จะไม่ปรากฏช่ือเจ้าของบัญชี 

16. คลิก  

ภาพท่ี 151 ยืนยันรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๙๖

 

17. คลิกท่ี                เพ่ือพิมพ์รายงานการทํารายการ 

ภาพท่ี 152 พิมพ์รายงาน 

 

  

 

 

 

 

 
 

 

18. จะปรากฏหน้าจอดังภาพ คลิก  

ภาพท่ี 153 ตัวอย่างรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



    ๙๗

 

19. คลิก            เพ่ือให้รายการเสร็จสมบูรณ์ เป็นการส่งข้อมูลให้แก่ Authorizer อนุมัติ 

ภาพท่ี 154 เสร็จส้ินการทํารายการ 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  



    ๙๘

 

4. การปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน สําหรับผู้อนุมัติ (Authorizer) 

    การเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online  
1. เข้าไปท่ีเว็บไซต์ธนาคารกรุงไทย URL:https://www.ktb.co.th 
2. เลือกเมนู Corporate Online 
3. เลือกเมนู Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 

 

ภาพที่ 155 Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

     

4. จากน้ันระบบจะให้กรอกข้อมูลรหัสการเข้าใช้งาน เม่ือกรอกครบทุกช่องกดปุ่ม  
 

ภาพท่ี 156 Login 

 

 

 

 

 

 
 

 

พิมพ ์Company ID คือ 

GMISXXXXXX (XXXXXX) คือ 

ตวัเลขทีÉไดจ้ากระบบ Ş หลกั 

พิมพ ์User ID ทีÉไดร้บัแจง้

จาก ADMIN ของหน่วยงาน 

พิมพ ์Password ทีÉ Authorizer ตัÊงเอง กด Login 



    ๙๙

 

5. คลิกเลือก                 ดังภาพ 
 

ภาพที่ 157 เลือก Inbox 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

6. คลิกรายการท่ีต้องการ ซ่ึงมีสถานะรายการเป็น Request Auth (รออนุมัติ) 
 

ภาพท่ี  158 แสดงสถานะรายการเพื่อรออนุมัติ 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ระบบแสดง User ID ของผู้ทํารายการเข้ามา 



    ๑๐๐

 

7. กด          เพ่ือตรวจสอบวันท่ีรายการมีผล จํานวนรายการ และจํานวนเงิน 
 

ภาพท่ี 159 ตรวจสอบความถูกต้องของรายการ 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

8. ตรวจสอบรายละเอียดรายการโอนเงิน คลิกเลือก   
 

ภาพท่ี 160 รายละเอียดของรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๑๐๑

 

9. คลิกเลือก  
ภาพท่ี 161 Confirm 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.  คลิกเลือก  

ภาพท่ี 162 เสร็จส้ินการทํารายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๑๐๒

 

5. การเรียกดูรายงาน (Download) 

    ตารางที่ 2 การเรียกรายงานจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 
 
 

1. คลิกคลิกปุ่ม         ด้านบนซ้ายมือ ดังภาพ 
ภาพท่ี 163 เลือกเมนูรายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICE TYPE การอนุมัติ การ Download รายงาน 
 

KTB I-Pay direct 02 
KTB I-Pay direct 03 

 

 
ภายในวันท่ีเข้าเงิน 
ล่วงหน้าก่อนวันมีผล 

 
หลังอนุมัติ 1 ช่ัวโมง 
หลังเวลา 9.00 น. 

 
KTB I-Pay Standard 03 
KTB I-Pay Standard 04 

 
 

 
ล่วงหน้า 2 วันทําการธนาคาร

ก่อนวันท่ีเข้าเงิน 

 
วันท่ีเข้าเงิน 

หลังเวลา 17.30 น. 



    ๑๐๓

 

2. คลิกลูกศรด้านขวาเพ่ือเลือกหน้าถัดไป 
 

ภาพท่ี 164 เลือกหน้าถัดไป 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

3. กดเลือก                       เลือก  
 

ภาพท่ี 165 Download 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๑๐๔

 

4. กดเลือก Service Name ท่ีทํารายการ หรือระบบ Customer Ref และเลือกวันท่ีทําการ  
Upload File  
 

ภาพท่ี 166  เลือกรายการ Service Name หรือ Customer Ref 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

5. เม่ือเลือกเง่ือนไขของรายการท่ีต้องการค้นหาแล้ว จากน้ันคลิกเลือก  
 

ภาพที่ 167 Search 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๑๐๕

 

 6. คลกิเลือก                 เพ่ือ Download รายงาน 

ภาพท่ี 168 Download Reports 

 

7. คลิกเลือกรปูแบบรายงาน 

ภาพท่ี 169 รูปแบบรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแบบรายงานมาตรฐาน มี 4 รูปแบบ 

1. CTF037 Payment Detail Complete Transaction Report คือ รายงานแสดงรายละเอียด   
การทํารายการเข้า/หักบัญชีสําหรับรายการท่ีสําเร็จ 

2. CTF038 Payment Detail Complete Transaction รายงานแสดงรายละเอียดการทํา
รายการเข้า/หักบัญชีสําหรับรายการท่ีไม่สําเร็จ 

3. CT087 Payment Summary Complete Report คือ รายงานสรุปการทํารายการเข้า/ 
หักบัญชีสําเร็จ 



    ๑๐๖

 

4. CT088 Payment Summary Complete Report คือ รายงานสรุปการทํารายการเข้า/ 
หักบัญชีไม่สําเร็จ 

8. ตัวอย่าง Report 
 

ภาพท่ี 170 รายงานแสดงรายละเอียดการทํารายการเข้า/หักบัญชีสําหรับรายการท่ีสําเร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๑๐๗

 

ภาพท่ี 171 รายงานสรุปการทํารายการเข้า/หักบัญชีสําเร็จ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    ๑๐๘

 

6. การเรียกดูรายการเดินบัญชี Statement ระบบ KTB Corporate Online สําหรบัผู้ปฏิบัติงาน (Maker) 

1. เข้าไปท่ีเว็บไซต์ธนาคารกรุงไทย URL:https://www.ktb.co.th 
2. เลือกเมนู Corporate Online 
3. เลือกเมนู Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 

 

ภาพที่ 172 Krungthai Corporate (รูปแบบใหม่) 
4.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4. จากน้ันระบบจะให้กรอกข้อมูลรหัสการเข้าใช้งาน เม่ือกรอกครบทุกช่องกดปุ่ม  
 

ภาพท่ี 173 Login 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพ ์Company ID คือ 

GMISXXXXXX (XXXXXX) คือ 

ตวัเลขทีÉไดจ้ากระบบ Ş หลกั 

พิมพ ์User ID ทีÉไดร้บัแจง้

จาก ADMIN ของ

พิมพ ์Password ทีÉ Maker ตัÊงเอง กด Login 



    ๑๐๙

 

5. คลิกคลิกปุ่ม         ดังภาพ 
 

ภาพท่ี 174 เลือกรายการ Account Summary 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 6.  คลิกเลือกรายการบัญชีธนาคารที่ต้องการ 

ภาพท่ี 175 รายการบัญชีธนาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๑๑๐

 

 7.  เลือกรายการ โดยเลือกช่องวันท่ี/เดือน ท่ีต้องการดูรายการเคลื่อนไหวบัญชี  
และคลิกเลือก  

ภาพท่ี 176 รายการเคล่ือนไหวบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๑๑๑

 

 8. คลิกเลือก                  เพ่ือพิมพ์รายงานการทํารายการ 

ภาพท่ี 177 พิมพ์รายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



    ๑๑๒

 

การนําไปใช้ประโยชน์ 

1. เจ้าหน้าท่ีการเงิน มีคู่มือการปฏิบัติงานระบบเบิกจ่าย ผ่านระบบ New GFMIS Thai เพ่ือใช้ 
ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

2. ทําให้ทราบข้ันตอนการปฏิบัติงาน และเข้าใจวิธีการบันทึกข้อมูลในระบบ New GFMIS Thai  
ได้ถูกต้อง ซ่ึงช่วยลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 

3. สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและทําให้การปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
4. ทําให้หน่วยงานสามารถจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินได้อย่างสะดวกรวดเร็ว เป็นไปตามข้ันตอน 

ท่ีกําหนดประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่าย และไม่ต้องจัดทําเช็คในการโอนเงิน เป็นการลดภาระในการ
ปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน และผู้ มีสิทธิได้รับ SMS แจ้งเตือนเม่ือมีการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร  
และลดภาระในการจัดเก็บเอกสารในปริมาณมาก ๆ ได้ ทํางานได้ทุกท่ีทุกเวลา  

5. การนําระบบเทคโนโลยีท่ีทันสมัยเข้ามาใช้ในระบบงานต่าง ๆ ทําให้หน่วยงานมีหลักฐานในการ
จ่ายเงิน สามารถตรวจสอบรายการโอนเงินได้ทันที ตามลําดับช้ัน 

6. การนําระบบ New GFMIS Thai ใหม่ และ ระบบ KTB Corporate Online เข้ามาใช้ในการ     
เบิกจ่ายเงินงบประมาณตามโครงการต่าง ๆ ทําให้เป็นการป้องกันและแก้ไขปัญหาการทุจริตในส่วนราชการ
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ลดการทุจริตในการเบิกจ่ายเงิน เน่ืองจากมีการกําหนดสิทธิข้ันตอนการใช้งาน 
อย่างชัดเจน โดยกําหนดสิทธิบุคคลเข้าใช้งานในระบบ ซ่ึงมีการกําหนด User Name และ Password 
เฉพาะบุคคลมีคําสั่งรองรับการทํางาน ทําให้ยากต่อการทุจริตคอร์รัปชัน  

 

ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
1. เน่ืองจากเป็นระบบ New GFMIS Thai เป็นระบบใหม่ ซ่ึงมีข้ันตอนการทํางานท่ีไม่เหมือนเดิม      

มีการปรับปรุงรูปแบบของระบบการทํางานทําให้เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานยังไม่เข้าใจข้ันตอนในการปฏิบัติงาน
ท่ีถูกต้อง รวมท้ังการเรียกรายงานระบบเบิกจ่ายเกิดข้อผิดพลาดระบบไม่เสถียร และมีการปรับปรุงระบบ
เป็นประจํา ทําให้การปฏิบัติงานล่าช้าไม่มีประสิทธิภาพ 

2. เน่ืองจากข้าราชการ ย้าย ลาออก บ่อยครั้ง และเกษียณอายุราชการ ทําให้จําเป็นต้องกําหนด      
ตัวบุคคลเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online ซ่ึงต้องจัดทําคําสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้ใช้งานในระบบ              
( Company User) ขึ้นใหม่ เพ่ือกําหนดรหัสเข้าใช้งานของเจ้าหน้าท่ีประจําหน่วยเบิก - จ่ายใหม่  
และจะต้องจัดส่งเอกสารไปยังหน่วยงานต้นสังกัดเพ่ือให้ ADMIN ผู้ดูแลระบบอนุมัติ ทําให้การปฏิบัติงาน
เกิดความล่าช้าไม่มีความคล่องตัว  

 

ข้อเสนอแนะ 
1. ควรจัดให้มีการอบรมให้ความรู้และความเข้าใจเก่ียวกับกฎ ระเบียบและข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 

อย่างต่อเน่ือง โดยการจัดการอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับงานการเงินและบัญชีเป็นประจําทุกปี ซ่ึงปัจจุบัน     
กฎ ระเบียบและข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับงานการเงินและบัญชีมีการเปลี่ยนแปลงอยู่ตลอดเวลา เพ่ือเป็นการ
สนับสนุนให้การปฏิบัติงานการเงินและบัญชีของหน่วยงาน มีความถูกต้องและมีประสิทธิภาพมากย่ิงข้ึน 
และเพ่ือเป็นแนวทางในการควบคุมความเสี่ยงท่ีอาจเกิดข้ึนและนําไปสู่การบริหารจัดการความเสี่ยง 
ในอนาคตต่อไป  



    ๑๑๓

 

 2. ควรจัดให้มีการอบรมให้ความรู้รวมท้ังการใช้งานระบบให้แก่เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานทุกครั้งท่ีมี
การอัพเดทระบบ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานเข้าใช้งานในระบบเป็นปัจจุบันมากท่ีสุด จะทําให้การทํางาน                   
มีประสิทธิภาพมากย่ิงข้ึน และป้องกันการเกิดปัญหาระหว่างการใช้งาน 

 3. ควรเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ให้มีความเสถียรภาพ และมีประสิทธิภาพมากข้ึน พร้อมท้ังเช่ือมโยงระบบ 
ทุกภาคส่วนเพื่ออํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    ๑๑๔

 

บรรณานุกรม 

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 103 ลงวันท่ี 1 กันยายน 2559 
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 116 ลงวันท่ี 31 กรกฎาคม 2560 
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 5 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2561 
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 100 ลงวันท่ี 28 กันยายน 2561 
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 3 ลงวันท่ี 30 มกราคม 2562 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 

และการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 140 ลงวันท่ี 19 สิงหาคม 2563 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0414.3/ว 1123 ลงวันท่ี 9 พฤศจิกายน 2564 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0414.3/ว 193 ลงวันท่ี 20 ธันวาคม 2564 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0414.3/ว 1291 ลงวันท่ี 28 ธันวาคม 2564 
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 34 ลงวันท่ี 15 มีนาคม 2565 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0414.2/ว 248 ลงวันท่ี 31 มีนาคม 2565 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0414.2/ว 458 ลงวันท่ี 20 พฤษภาคม 2565 
กรมบัญชีกลาง. คู่มือการเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai , คู่มือปฏิบัติงานและรายงานระบบเบิกจ่าย,2564 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


